SEGNATURA: 0002414|17/03/2025|CRMARCHE|A

INFORMAZION! PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Data di nascita

PALMA FRANCESCA

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Dal 26 febbraio 2018 ad
0ggi

e Nome del datore di lavoro
o  Tipo di impiego

o Principali mansioni

o Da settembre 17 al 6 aprile
2018

e Nome del datore di lavoro
o Tipo di impiego

o Principali mansioni

+ dal marzo al giugno 2015

+ Nome e indirizzo del datore di
lavoro

+ Tipo di impiego
+ Principali mansioni e responsabilita

+ dal 21/01/2013 al 22/05/2014
» Nome del datore di lavoro
* Tipo di impiego

Differens Srl di Ancona, Gruppo Execus Spa
Impiegata amministrativa contabile part-time 25 ore web agency

Gestione preventivi, contratti, fatturazione, chiusura di bilancio, controllo di
gestione, bilanci previsionali e trimestrali. Rapporti con clienti, gestione piattaforme
PA E MEPA, fornitori, banche, partecipazione bandi, utilizzo gestionale Alyante
Teamsystem TS digital e TS pay, responsabile antincendio e responsabile e
responsabile dei lavoratori per la sicurezza

Soluzioni Srf di Ancona

Impiegata amministrativa- contabile part-time studi professionali in sostituzione
maternita (12 ore settimanali)

Elaborazione lva mensile, contabilita ordinaria, chiusura di bilancio, gestione
fatturazione, utilizzo Smart card, invio fatture alle PA, banche (predisposizione
bonifici e RI.BA), rapporto clienti e fornitori e segreteria

Studio Corsi & Coppola

Lavoro accessorio (voucher)
Prima nota IVA

Andreano Studio Legale S.t.P.

Impiegata contabile , Contratto Studi Professionali Il livello a tempo indeterminato
full-time



+ Principali mansioni e responsabilita

« dal 08/02/2010 al 20/01/2013
+ Nome del datore di lavoro
+ Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabilita

+ dal 27/03/2006 al 07/02/2010

+ Nome del datore di lavoro

+ Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabilita

+ dal 01/07/2001al 25/07/2001

+ Nome del datore di lavoro

+ Tipo di azienda o settore

+ Tipo di impiego

« Principali mansioni e responsabilita

+ dal 01/01/2000 al 31/12/2001

+ Nome del datore di lavoro

» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabilita

+ dal 01/06/1999 al 30/06/1999

» Nome del datore di lavoro

+ Tipo di azienda o settore

+ Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabilita

+ dal 01/01/1995 al 31/10/1995
+ Nome del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore
+ Tipo di impiego
« Principali mansioni e responsabilita

+ dal 01/08/1992 al 31/08/1992

+ Nome del datore di lavoro

» Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

+ Principali mansioni e responsabilita

+ dal 01/08/1991 al 31/08/1991
+» Nome del datore di lavoro
» Tipo di azienda o settore

Contabilita IVA e generale fino alla predisposizione del bilancio, segreteria
amministrativa e operativa

Societa Italiana Sviluppo & Impresa S.r.l.

Impiegata amministrativa contabile, Contratto commercio Il liv. a tempo
indeterminato full-time

Contabilita ordinaria e semplificata, bilancio anche consolidato, predisposizione
pdc, chiusure di bilancio e documenti per invii telematici, disbrigo pratiche
amministrative, rapporti con istituti bancari, fornitori e clienti, utilizzo web banking
efc.

Studio Gitto
Apprendista implegata commerciale
Contabilita, apertura imprese, dichiarazioni PF e societa, gestione cassa

Presidenza della Facolta di Economia, Ancona

Universita

100 ore, collaborazione studenti ai sensi dell'art 13 della Legge 390/91
Inserimento dati al PC

Doricar di Palma Renato, Via Sacripanti n® 54, Ancona
Impresa artigiana, elettrauto e officina meccanica
Collaboratrice nellimpresa di famiglia

Mansioni amministrative: prima nota, fatturazione, cassa, recupero crediti, commissioni varie,
inventario, ecc.

Maurizio Fiorini, Poggio

Bar, ristorante, tabacchi
Lavoro a tempo indeterminato
Cameriera

Hotel Emilia, Portonovo
Alberghiero

Lavoro a tempo indeterminato
Barista

Cartuccia, Porto Recanati

Ristorante, pizzeria, bar, alimentari all'interno di un campeggio
Lavoro stagionale

Barista

Orlandoni, Ancona
Alimentare



« Tipo di impiego
+ Principali mansioni e responsabilita
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ dat 1999 al 2004

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto delio studio

+ Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale

+ dal 23 luglio 2004 all’8 ottobre 2004

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ 2001

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

» dal sett 1997 al dicembre 1998

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ dal settembre 1990

al giugno1995

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

« Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PRIMA LINGUA
ALTRE
LINGUE

+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura

+ Capacita di espressione orale

» Capacita di lettura

Lavoro a tempo determinato
Banconiera

Facolta di Economia “G. Fua”, Universita politecnica delle Marche
Economia politica, Ragioneria, Matematica finanziaria, ecc.

Laurea in Economia e Finanza
Laurea di 1° livello

Ce.S M.1, Universita politecnica delle Marche
Concetti di base della Information Technology, Uso del computer/Gestione File, Elaborazione

Testi, Foglio Elettronico, Database, Presentazione, Reti informatiche - Internet
CertificazioneECDL: European Computer Driving Licence delfA.L.C.A.

Facolta di Economia, Universita politecnica delle Marche
Diritto della concorrenza

Attestato di partecipazione al seminario di diritto della concorrenza

AlS. Associazione Italiana Sommelier
Merceologia degli alimenti, Evoluzione del gusto, Tecnica dellabbinamento cibo-vini

Sommelier

Istituto tecnico commerciale “G. Benincasa”
Economia, Ragioneria, Matematica, Diritto, Francese, inglese, ecc.

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale a indirizzo giuridico, economice, aziendale
Diploma di scuola superiore secondaria

FRANCESE
INGLESE

FRANCESE
BUONO
BUONO
BUONO
INGLESE
BUONO



» Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

Maggio- dicembre 2004

22 ottobre 2004

24 novembre 2001

12 maggio 2000

CAPACITA E

PATENTE O PATENTI

13 marzo 2002

15 aprile 2002

COMPETENZE
RELAZIONAL|

BUONO
DISCRETO

PARTECIPAZIONE Al 4 SEMINARI TENUTI DALLA M.C.MARKETING E COMUNICAZIONE DI
ANCONAPER IL PROGETTO DI FORMAZIONE A FAVORE DEI FIGLI DEI SOCI DELLA
BANCA DI ANCONA CHE SI E SOFFERMATO SULLA FORMAZIONE, L'ORIENTAMENTO PER
INSERIRSI CON SUCCESSO NEL MONDO DEL LAVORO, SULL'AMPLIAMENTO DELLA
PROFESSIONALITA CHIAVE RICHIESTE DALLE AZIENDE.

PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO “MARCHE E MADE IN ITALY - PROGETTUALITA E
INNOVAZIONE" ORGANIZZATO DALLA REGIONE MARCHE

PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO SUI CONTI FINANZIARI ITALIANI TENUTO DAL DOTTOR
DE BONIS DELLA BANCA D'ITALIA

PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO SULL'INTEGRAZIONE BANCARIA SUL TERRITORIO
TENUTO DAL DOTTOR GIORGI, RESPONSABILE FINANZA DELLA BANCA DELLE MARCHE

PARTECIPAZIONE AL SEMINARIO “SVILUPPO E FINANZA NELL'ECONOMIA MARCHIGIANA
BANCHE ED IMPRESE: DAL CONFRONTO ALLA COLLABORAZIONE" ORGANIZZATO DAL
CENTRO DI DOCUMENTAZIONE E RICERCA SULLE ESIGENZE FINANZIARIE DELLE
IMPRESE MARCHIGIANE (CDR)

PARTECIPAZIONE AL CONVEGNO “E-COMMERCE: IL MERCATO DEL TERZO MILLENNIO.
OPPORTUNITA E PROSPETTIVE" ORGANIZZATO DALLA C.C.LA A, E DALL'UNIONE
GIOVANI COMMERCIALISTI DI ANCONA.

SONO FIGLIA DI UN ARTIGIANO E SONO STATA ABITUATA SIN DA PICCOLA AD AVERE COMPORTAMENTI
CORDIALI E PAZIENTI IN GENERALE. HO SEMPRE LAVORATO A STRETTO CONTATTO CON CLIENTELA
ANCHE STRANIERA ALL’ESTERO. CON IL TEMPO HO CAPITO CHE, AFFINCHE S| POSSA SVOLGERE
UN'ATTIVITA CON SUCCESSO, SONO FONDAMENTALI LE PERSONE E IL LAVORO DI GRUPPO DOVE S
RAGGIUNGA UN COMPROMESSO TRA | PROPRI PUNTI DI VISTA E QUELLI ALTRUL.

AeB

AUTORIZZO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI, AI SENST DEL D.
LEG.VO n.196 del 30/05/2003 e del GDPR (R. EU 2016/679)



