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CONSIGLIO REGIONALE 
Assemblea Legislativa delle Marche 

 

AVVISO DI INDAGINE ESPLORATIVA DI MERCATO 

(Decreto del Dirigente del Servizio programmazione finanziaria e contratti n. 67 del 28/02/2023) 

Con il presente avviso l’Assemblea legislativa delle Marche avvia una Indagine di Mercato 

preordinata a conoscere l’assetto del mercato di riferimento ed i possibili operatori economici da 

invitare ad eventuali confronti concorrenziali che potranno essere avviati, nel rispetto dei principi di 

non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, per:  

OGGETTO DELL’APPALTO: Servizi di ideazione e realizzazione di grafica, infografica, 

videografica e supporto alle attività social istituzionali dell’Amministrazione dell’Assemblea 

legislativa delle Marche (CPV 79822500-7). 

I servizi di ideazione e realizzazione di grafica, infografica, videografica e supporto alle attività social 

istituzionali dell'Amministrazione, dovranno consentire una comunicazione agile, chiara e trasparente 

al cittadino attraverso efficaci campagne di comunicazione con il supporto di creativi e grafici 

professionisti di alta qualificazione che possano trasmettere i messaggi su tutti i supporti digitali e 

cartacei. La prestazione dovrà prevedere anche la creazione di un archivio storico dei prodotti. 

DURATA DEL SERVIZIO: 12 mesi (dodici)  

IMPORTO COMPLESSIVO PRESUNTO DELL’APPALTO: Euro 24.500,00 (Iva esclusa)  

MODALITA’ DI ESPLETAMENTO: La gestione del servizio, si articola come descritto nel 

seguito: 

1) Servizi di progettazione e realizzazione grafica e multimediale: 

a) progettazione e produzione di materiale grafico e infografico dedicato alla comunicazione agli 

stakeholder regionali;  

b) progettazione di messaggi pubblicitari grafici-audio-video da destinare agli organi di 

informazione locale; 

c) assistenza agli organi di stampa per la diffusione di messaggi pubblicitari attraverso la 

fornitura di banner e grafiche ad hoc per le singole testate; 

d) realizzazione di materiale audio-video e grafico per la diffusione social attraverso format 

concordati con l'Amministrazione;  

e) supporto foto-video maker per particolari esigenze;  

f) supporto grafica-video per eventi;  

g) servizio sala stampa virtuale: fornitura di adeguato spazio Storage - protetto da backup, 

accessibile liberamente o previa autenticazione a seconda delle esigenze puntuali, e mantenuto 

in termini di aggiornamento delle componenti sistemistiche ed applicative, di sicurezza e di 

privacy e protezione dati - organizzato per eventi/date, per la condivisione di materiale 

multimediale, anche verso soggetti terzi esterni (es. giornalisti) laddove abilitati ad accedere 

al singolo contenuto o cartella digitale (fino a 10Tb per 4 anni). Al termine del contratto il 

materiale andrà restituito all'Amministrazione su supporto di archiviazione digitale locale; 
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h) assistenza per l'espletamento del Servizio in presenza almeno 2 giorni ogni settimana e 

quotidianamente da remoto; 

i) assistenza e produzione di materiali in caso di emergenza o di particolari necessità (a titolo 

esemplificativo: aggiornamento materiali; comunicazione covid-19; comunicazione 

terremoto etc.) anche nei giorni festivi e prefestivi (sabato e domenica). 

L’ Appaltatore dovrà consegnare all'Amministrazione tutto il materiale preparatorio dei suddetti 

materiali grafici, nei formati più comuni (jpg, png, pdf, ppt, mp3, mp4, avi, ecc.) e su richiesta degli 

esecutivi e/o in formati che consentano la rielaborazione interna per ulteriori azioni di diffusione dei 

contenuti (file grafici vettoriali, progetti di editing video ad esempio in formato adobe premiere, ecc.). 

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO: L’eventuale successiva procedura di affidamento del servizio 

sarà ai sensi dell’articolo 32 del D. Lgs. n. 50/2016 e si svolgerà in modalità telematica sulla 

piattaforma del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE: Al momento dell’indizione della gara gli operatori 

economici dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti minimi di partecipazione: 

a) requisiti di ordine generale previsti dall’articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 

b) iscrizione alla CCIAA per attività inerenti l’oggetto del contratto;  

c) essere iscritti al MEPA ed abilitati al bando relativo alla categoria merceologica di 

riferimento;  

d) fatturato globale negli ultimi 3 esercizi disponibili, per un importo non inferiore all’importo 

complessivo presunto dell’appalto (iva esclusa); 

e) aver svolto, negli ultimi tre anni, servizi analoghi in favore di Enti pubblici o privati, 

complessivamente pari ad almeno euro 25.000,00 (iva esclusa) con buon esito e senza 

contestazioni di sorta.  

REQUISITI PER L’ESECUZIONE DEL CONTRATTO: Al momento dell’aggiudicazione 

l'Appaltatore dovrà mettere a disposizione un numero adeguato di Figure Professionali - nel rispetto 

dei seguenti requisiti minimi richiesti per l’esecuzione dell’appalto: 

• Art Director 

L'Art Director sarà responsabile della rispondenza delle varie proposte creative alla strategia 

complessiva di comunicazione, al format creativo, alle richieste dell'Amministrazione 

Requisiti minimi: 

Esperienza di almeno 5 anni in ruolo analogo e con esperienza in creatività per clienti istituzionali e 

grandi clienti con strutture complesse e articolate 

• Copy writer 

Il copy writer sarà responsabile della definizione dei testi e dei materiali realizzati in accordo con 

l'Art Director integrando le parole e le immagini delle campagne realizzate. 

Requisiti minimi: 
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Esperienza di almeno 3 anni in ruolo analogo e con esperienza in creatività per clienti istituzionali e 

grandi clienti con strutture complesse e articolate. 

• Digital Media Manager 

Il Digital Media Manager si occuperà di gestire le tematiche inerenti: SEO (Search Engine 

Optimization), SEM (Search Engine Marketing), Social Network, Viral Marketing, Brand 

Reputation. 

Nell'ambito dei digital media, dovrà avere la capacità di intercettare le nuove tendenze e tradurle in 

azioni efficaci per l'Amministrazione, all'interno del perimetro delle diverse campagne. 

Requisiti minimi: 

Esperienza di almeno 3 anni in ruolo analogo e con esperienza in creatività per clienti istituzionali e 

grandi clienti con strutture complesse e articolate. 

Il web designer ha il compito di codificare l'impostazione creativa e grafica dettati dall'Art Director 

in linguaggi e/o pagine web con la fruibilità e usabilità necessarie. 

Le figure professionali facenti parte del team progettuale dovranno avere - laddove non diversamente 

specificato - almeno 3 anni di esperienza professionale; una singola risorsa potrà ricoprire più di una 

competenza, compatibilmente con i carichi di lavoro e le attività da svolgere. 

PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA 

Gli operatori economici interessati a partecipare all’eventuale successiva procedura di affidamento 

sono invitati ad inviare la propria candidatura al “Servizio Programmazione finanziaria e contratti” 

dell’Assemblea legislativa regionale entro il giorno 03 aprile 2023 . 

La presentazione della candidatura dovrà avvenire compilando il modulo allegato al presente avviso 

(Allegato A) da inviare esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo assemblea.marche@emarche.it. 

Dopo la scadenza del termine di presentazione delle candidature, questa Amministrazione formerà 

l’elenco degli operatori economici secondo l’ordine di acquisizione al protocollo. 

Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di gara e pertanto lo stesso non vincola 

in alcun modo l’Assemblea legislativa regionale nei confronti degli operatori che invieranno la 

propria candidatura. 

Nel caso di avvio di una procedura di affidamento questa Amministrazione si riserva di invitare anche 

altri Soggetti presenti sul mercato.  

Il presente Avviso è pubblicato sul sito web dell’Assemblea legislativa delle Marche 

https://www.consiglio.marche.it/banche_dati_e_documentazione/avvisi/index.php e sul sito 

dell’Osservatorio della Regione Marche http://contrattipubblici.regione.marche.it/ServiziOn-

line/Servizi-on-line-di-libera-consultazione/Bandi-esiti-ed-avvisi. 

Per informazioni e chiarimenti relativi al presente Avviso potrà essere contattato il responsabile della 

P.O. Acquisizione gestione beni e servizi: dott.ssa Barbara Raponi mail 

barbara.raponi@regione.marche.it - tel 071/2298565. 
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