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LETTERA INVITO 

 
Oggetto: Richiesta di offerta per il servizio di realizzazione e fornitura di n. 12 audiolibri 
relativi al progetto “I Quaderni del Consiglio in audiolibri” – Base d’asta € 12.295,00 (oltre 
IVA) CIG Z012E2DD5C - giusto Decreto del Dirigente del Servizio Risorse Umane, Finanziarie 
e Strumentali n. 236 del 09/09/2020 

 
La presente lettera costituisce invito alla partecipazione alla procedura indetta, ai sensi e per 
gli effetti dell’articolo 36, comma 2 lett. a) del d. lgs. n. 50/2016 s.m.i., per l’affidamento del 
servizio in oggetto. 
 
Di seguito sono riepilogati tutti i termini della procedura e le modalità di partecipazione.  
 
OGGETTO DELL’APPALTO:  
Il servizio di cui alla presente procedura ha per oggetto la realizzazione e fornitura, da parte 
del soggetto aggiudicatario, di n. 12 audiolibri relativi al progetto “I Quaderni del Consiglio in 
audiolibri”. 

I testi, selezionati tra i volumi della collana “Quaderni del Consiglio”, sono forniti 
dall’Assemblea legislativa regionale in formato PDF e riguardano due ambiti particolari: 
quello delle fiabe per bambini (n. 6 volumi) e quello del genere “giallo” per gli adulti (n. 6 
volumi). Il numero complessivo delle parole dei testi selezionati ammonta, indicativamente, 
a 350.000. 

Gli audiolibri saranno fruibili a titolo gratuito sul sito istituzionale dell’Assemblea legislativa. 

DURATA DEL CONTRATTO: 
L’aggiudicatario dovrà consegnare tutte le tracce dei 12 audiolibri entro e non oltre il 15 
dicembre 2020. 
 
BASE D’ASTA E IMPORTO CONTRATTUALE: 

L’importo complessivo stimato a base della procedura è pari ad euro 12.295,00 (oltre IVA). Il 
predetto importo si riferisce all’intero servizio prestato per la procedura oggetto del 
presente atto.  

Gli oneri della sicurezza sono pari a euro 0,00 trattandosi di prestazioni svolte interamente 
nei luoghi dell’aggiudicatario di cui il committente non ha disponibilità giuridica (articolo 26, 
comma 1, d. lgs. n. 81/2008). 
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L’importo totale del contratto sarà quello risultante dall’offerta presentata in sede di gara 

dall’aggiudicatario. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
Il servizio sarà aggiudicato alla Ditta che avrà offerto complessivamente il prezzo più basso. 
 
REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE  

Per la partecipazione alla presente procedura è necessario il possesso dei requisiti di ordine 
generale di cui all’ articolo 80 del d. lgs. n. 50/2016 s.m.i.. 

 
CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 
Le caratteriste e le condizioni di fornitura del servizio sono dettagliatamente descritte nel 
Capitolato speciale (allegato n. 1) 
 
MODALITÀ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

La gara in oggetto verrà espletata in modalità completamente telematica attraverso la 
piattaforma denominata “Piattaforma Telematica SUAM” raggiungibile all’indirizzo web: 
https://gtmultie.regione.marche.it/PortaleAppalti. 

Per la presente procedura, stazione appaltante e amministrazione aggiudicatrice è 
l’Assemblea legislativa delle Marche, la stessa si avvale del supporto tecnico del Gestore del 
Sistema incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni informatiche 
necessarie al funzionamento del Sistema, assumendone ogni responsabilità al riguardo. 

I concorrenti e, comunque, tutti gli utenti del Sistema sono tenuti ad utilizzare il Sistema 
stesso secondo buona fede ed esclusivamente per le finalità consentite e sono altresì 
responsabili per le violazioni delle disposizioni di legge e regolamentari, in materia di acquisti 
di beni e servizi della Pubblica Amministrazione e per qualunque genere di illecito 
amministrativo, civile o penale. 

Tutti gli utenti, con l’utilizzazione del Sistema, esonerano Regione Marche, l’Assemblea 
legislativa e il Gestore del Sistema da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia 
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, 
attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il Sistema medesimo. Ove possibile Regione 
Marche, l’Assemblea legislativa e/o il Gestore del Sistema comunicheranno anticipatamente 
agli utenti del Sistema gli interventi di manutenzione sul Sistema stesso. Gli utenti del 
Sistema, in ogni caso, prendono atto ed accettano che l’accesso al Sistema utilizzato per la 
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presente procedura potrà essere sospeso o limitato per l’effettuazione di interventi tecnici 
volti a ripristinarne o migliorarne il funzionamento o la sicurezza. 

Per poter presentare l’offerta tramite il Sistema l’operatore economico dovrà procedere alla 
Registrazione. Le modalità per registrarsi e ottenere le credenziali di accesso alla piattaforma 
telematica sono contenute nel documento “Modalità tecniche per l’utilizzo della 
piattaforma telematica e accesso all’Area Riservata del Portale Appalti” presente nel sito 
https://gtmultie.regione.marche.it/PortaleAppalti. 

L’accesso, l’utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano l’accettazione 
incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nella 
documentazione di gara e nelle istruzioni presenti nel sito 
https://gtmultie.regione.marche.it/PortaleAppalti nonché di quanto portato a conoscenza 
degli utenti tramite la pubblicazione sul sito medesimo o le comunicazioni inviate attraverso 
il Sistema. 

Le modalità operative per la presentazione a mezzo piattaforma telematica delle offerte e il 
caricamento di tutta la documentazione richiesta sono precisate nel documento denominato 
“Guida per la presentazione di un’offerta telematica” disponibile nell’area pubblica della 
piattaforma nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e Manuali”. 

Le offerte devono essere presentate esclusivamente attraverso la suddetta piattaforma 
telematica e quindi mediante l’invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale, 
ove espressamente richiesto. 

Il plico telematico per la partecipazione alla gara in oggetto, contenente tutta la 
documentazione prevista dalla presente lettera invito, dovrà pervenire, a pena di esclusione, 
entro il termine di 10 (dieci) giorni decorrenti dalla data di invio della presente lettera 
mediante la piattaforma telematica medesima. 

La piattaforma prevede il caricamento e l’invio dell’offerta contenente le seguenti buste 
digitali: 

• BUSTA AMMINISTRATIVA 

• BUSTA ECONOMICA 

 
La busta telematica amministrativa dovrà contenere la seguente documentazione: 
 

1. Il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e 
Trasporti del 18 luglio 2016 e s.m.i. messo a disposizione, in formato editabile e 
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facente parte della documentazione di gara (Allegato n. 2). Il concorrente rende tutte 
le informazioni richieste mediante compilazione delle parti pertinenti. 

2. Dichiarazione integrativa al DGUE, resa ai sensi del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, 
mediante compilazione dell’allegato fac-simile di dichiarazione (Allegato n. 3).  

3. la presente Lettera invito, il Capitolato speciale e il Patto di integrità sottoscritti 
digitalmente   per accettazione dal legale rappresentante della ditta concorrente. 

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo nella busta dedicata alla documentazione 
amministrativa che consentono di ricostruire la complessiva offerta economica, costituirà 
causa di esclusione. 
 

La busta telematica economica dovrà contenere l’offerta redatta MEDIANTE UTILIZZO 
dell’allegato modello “SCHEDA OFFERTA ECONOMICA” (Allegato n. 4) che dovrà essere 
compilato in ogni sua parte e sottoscritto con firma digitale, a pena di esclusione, dal legale 
rappresentante della singola Ditta offerente.   

L’offerta dovrà essere espressa in cifre ed in lettere, con un arrotondamento al massimo di 
due cifre decimali e in caso di contrasto tra i due valori prevale quello in lettere.  

Non sono ammesse offerte plurime, condizionate o espresse in modo indeterminato e/o in 
aumento rispetto alla base d’asta pari ad € 12.295,00. 

L’offerta è vincolante per ciascuna Ditta partecipante per un periodo di 90 giorni dalla data 
di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta.  
 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA. 
Alla scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, l’Assemblea legislativa 
provvederà: 

1) alla verifica a sistema dell’elenco dei plichi telematici pervenuti nei termini;  
2) all’apertura della busta telematica amministrativa e alla verifica della conformità dei 

documenti contenuti a quanto richiesto e, laddove necessario, ad attivare la 
procedura di soccorso istruttorio;  

3) all’apertura, per le sole imprese ammesse, della busta telematica contenente 
l’offerta economica. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, verrà formulata la proposta di aggiudicazione in favore 
del concorrente che ha presentato la migliore offerta (prezzo più basso). 

Si potrà partecipare alla seduta pubblica da remoto (nel caso si rimanda al documento 
“Guida alla presentazione delle offerte telematiche” capitolo “Espletamento della gara”). 



 
 

www.assemblea.marche.it 

 
Consiglio Regionale 

Assemblea legislativa delle Marche 

Piazza Cavour, 23 – 60121 Ancona – Tel. 071 22981 

 
 

 
AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

Si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta 
idonea. 

L’Assemblea legislativa si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento del servizio, 
senza che il concorrente possa vantare alcuna pretesa al riguardo. 

L’aggiudicazione del servizio e la conseguente stipula del contratto avverranno 
successivamente alle necessarie verifiche nonché agli altri adempimenti cui è tenuta 
l’Assemblea legislativa nel rispetto delle previsioni di cui al D. Lgs. 50/2016. 

Il contratto sarà stipulato mediante scambio di corrispondenza via posta elettronica 
certificata (PEC). 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutti gli oneri tributari e le spese contrattuali. 

OBBLIGHI DI TRACCIABILITÀ 

Ai sensi dell’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136. “Piano straordinario contro le mafie, 
nonché delega al governo in materia di normativa antimafia”, gli appaltatori, i subappaltatori 
e i subcontraenti della filiera delle imprese, nonché i concessionari di finanziamenti pubblici 
anche europei a qualsiasi titolo interessati ai lavori, ai servizi e alle forniture pubblici devono 
utilizzare uno o più conti correnti bancari o postali, alle commesse pubbliche. L’appaltatore, 
il subappaltatore o il subcontraente che ha notizia dell’inadempimento della propria 
controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui al presente articolo procede 
all’immediata risoluzione del rapporto contrattuale, informandone contestualmente la 
stazione appaltante e la Prefettura U.T.G. territorialmente competente. 

 
RICHIESTA CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 
scritti da inoltrare utilizzando le funzionalità di comunicazione messe a disposizione dalla 
piattaforma sopra indicata, almeno 4 (quattro) giorni prima della scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte. 

Tutte le comunicazioni relative alla presente procedura tra l’Amministrazione e gli operatori 
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese nell’apposita 
area della Piattaforma Telematica SUAM. 
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Ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i. l’operatore economico con la presentazione 
dell’offerta elegge automaticamente domicilio nell’apposita area ad esso riservata ai fini 
della ricezione di ogni comunicazione inerente la presente procedura. 

L’operatore economico elegge altresì domicilio presso la sede e l’indirizzo di posta 
elettronica certificata da esso indicato in fase di registrazione alle medesima piattaforma 
telematica. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’Amministrazione. 
La modifica dell’indirizzo PEC dovrà essere riportata anche nei dati anagrafici inseriti in sede 
di registrazione sulla piattaforma. Diversamente l’Amministrazione declina ogni 
responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

Per qualunque informazione relativa alla presente gara potrà essere contattato il sottoscritto 
responsabile del procedimento dott.ssa Barbara Raponi (tel: 071/2298565) 
barbara.raponi@regione.marche.it.  
 
ALLEGATI  
Sono allegati alla presente lettera, come parte integrante e sostanziale, i seguenti documenti 
scaricabili dal sito web della Piattaforma Telematica SUAM all’indirizzo 
http://gtmultie.regione.marche.it/PortaleAppalti: 

1. Capitolato speciale 
2. Modello DGUE 
3. Dichiarazione integrativa al DGUE 
4. Scheda offerta economica 
5. Patto di integrità 

 

 

Il responsabile del procedimento 

P.O. Acquisizione e gestione di beni e servizi 

ed Economato 

dott.ssa Barbara Raponi 


