
 

1 

 

ALLEGATO 2 

REGIONE MARCHE 

ASSEMBLEA LEGISLATIVA 

AREA DELLE RISORSE FINANZIARIE E STRUMENTALI 

SCHEMA CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA SPECIALE 

DELL’ASSEMBLEA LEGISLATIVA DELLE MARCHE. CIG ……………. . 

TRA 

l’Assemblea legislativa delle Marche (di seguito chiamata Assemblea) con sede in Piazza Cavour, 23, 

C.F. 80006310421 rappresentata dal Dott. Massimo Misiti, nato a Sirolo il 03.08.1955, domiciliato per 

la carica presso l’Assemblea, in qualità di Dirigente dell’Area delle risorse finanziarie e strumentali 

E 

Il Sig. …… nato a ……. il ….. e residente a …… Via …….., 35 il quale interviene in qualità di 

………. della Banca ………, con sede legale in ….., Via ……n. …… e (C.F. e P.IVA …………..)  

PREMESSO 

- che con decreto del Dirigente dell’Area delle risorse finanziarie e strumentali n. …. del … è stato 

aggiudicato alla Banca …. di … il servizio di “Cassa speciale” dell’Assemblea legislativa delle 

Marche per il  quinquennio 01.01.2018 – 31.12.2022 a seguito della procedura aperta espletata in 

data ……, il cui verbale si intende qui integralmente recepito, anche se non allegato; 

- che dalla documentazione presentata  dalla Banca …..  ed acquisita gli atti con prot. n. …. del …, 

risulta che la stessa è in possesso dei requisiti generali e speciali dichiarati in sede di gara; 

Art. 1 

Oggetto - Durata 

L’Assemblea Legislativa delle Marche affida a ………., con sede in …., Via ……. n. ….. e direzione 

generale in via ……., che accetta, il proprio servizio di cassa così come indicato nel bando di gara. 

Detto servizio di cassa viene espletato in esecuzione della presente convenzione e del capitolato 

speciale approvato (depositato agli atti) a far data dal 01.01.2018 e avrà termine il 31.12.2022. 

Art. 2 

Incassi 
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Il Cassiere provvede ad incassare tutte le somme di spettanza dell’Ente a qualsiasi titolo o causa contro 

il rilascio di ricevuta contenente oltre la clausola espressa “salvo diritti dell’ente”, con obbligo di 

rilasciare quietanza delle somme incassate contrassegnate da un numero progressivo. 

Tali in cassi saranno segnalati all’ente stesso al quale il Cassiere richiederà l’emissione delle relative 

reversali. La quietanza da rilasciare dal Cassiere deve indicare:  

a) il cognome, nome e qualità della persona o la denominazione dell’Ente per conto del quale è fatto 

il versamento; 

b) la somma versata in lettere ed in cifre; 

c) la causale di versamento; 

d) il riferimento all’ordine di riscossione  

e) la data in cui è rilasciata  

f) Codice Siope 
Le entrate sono incassate dal cassiere in base ad ordini di riscossione emessi dal Dirigente dell’Area  

delle risorse finanziarie e strumentali o delegato in caso di assenza o impedimento. 

Gli ordini di riscossione devono contenere le seguenti indicazioni:  

− l’esercizio cui si riferisce l’entrata, competenza o residui; 

− il numero o la denominazione del capitolo del bilancio cui va accertata l’entrata; 

− il cognome, nome, dati anagrafici, codice fiscale, qualità del debitore o dei debitori e di chi per loro 

fosse legalmente autorizzato  al versamento; 

− la causale di pagamento; 

− l’importo da riscuotere, scritto in cifre e in lettere; 

− la data dell’emissione; 

− firma del Dirigente dell’ Area delle risorse finanziarie e strumentali o di un suo delegato in caso di 

assenza o impedimento. 

A tal fine l’Assemblea trasmette alla Banca le firme autografe con le generalità delle persone 

autorizzate a firmare gli ordini di riscossione e di pagamento, impegnandosi a comunicare 

tempestivamente le eventuali variazioni. 

Sulle reversali la Banca appone regolare dichiarazione comprovante l’avvenuto incasso e 

l’accreditamento delle somme riscosse sul conto dell’Assemblea Legislativa. 
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Art. 3 

Pagamenti 

In conformità a quanto prescritto dalle vigenti disposizioni sulla contabilità dell’Assemblea 

Legislativa, il Cassiere effettuerà i pagamenti: 

a) - con mandati individuali o collettivi; 

b) - con ordini di accreditamento erogabili con ordinativi; 

c) - con ruoli di spesa fissa; 

I mandati, sia individuali che collettivi, devono contenere le seguenti indicazioni: 

− l’esercizio cui si riferisce la spesa, competenza o residui; 

− il numero o la denominazione del capitolo del bilancio cui va imputata la spesa; 

− il cognome, nome, dati anagrafici, codice fiscale, qualità del creditore o dei creditori e di chi per 

loro fosse legalmente autorizzato a dare quietanza; 

− la causale di pagamento; 

− gli estremi del CIG e/o del CUP nel caso di pagamenti soggetti a tracciabilità ai sensi della legge n. 

136/2012 e s.m. ed i.; 

− le indicazioni per l’assoggettamento o meno all’imposta di bollo di quietanza; 

− l’importo da pagare, scritto in cifre e lettere; 

− la data dell’emissione; 

− Codice Siope 

− firma del Dirigente del Servizio Amministrazione, o di un suo delegato in caso di assenza o di 

impedimento. 

− Sui titoli di pagamento estinti deve sempre essere allegata la relativa documentazione della 

quietanza e deve essere apposta l’attestazione del Cassiere comprovante la regolarità dell’avvenuto 

pagamento. 

I titoli di spesa sono ammessi a pagamento ed esigibili dal giorno lavorativo successivo a quello 

dell’avvenuta ricezione da parte del Cassiere o dal giorno indicato dall’Ente. 

Farà fede la data di ricezione apposta, con firma del cassiere, sulla copia della distinta di trasmissione 

dei mandati di spesa. 
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I beneficiari sono avvisati direttamente dalla Ragioneria dell’Assemblea dell’esigibilità dei titoli di 

pagamento, mediante invio degli appositi avvisi predisposti dall’Ente. 

I mandati di pagamento con la valuta fissa per il beneficiario, devono essere eseguiti nel termine 

indicato sul relativo titolo, gli altri devono essere eseguiti con valuta del giorno di pagamento a debito 

dell’Ente ed il giorno successivo a credito del beneficiario. 

Il Cassiere non deve dar corso ad alcun titolo di pagamento che sia privo della indicazione 

dell’impegno di spesa. 

Il Cassiere è tenuto a non eseguire pagamenti sulla base di titoli di spesa non completi in ogni loro 

parte o sui quali risultano abrasioni, cancellature o discordanze tra l’importo scritto in lettere e quello 

in cifre. 

Per il mese di dicembre l’Ente provvede all’invio dei mandati entro il giorno 15, ad eccezione di quelli 

relativi ai pagamenti aventi scadenza (perentoria) successiva a tale data. 

Eventuali pagamenti di debiti domiciliati presso la Banca e scadenti al termine dell’esercizio 

finanziario per i quali non è possibile emettere mandati entro il 31 dicembre, devono essere eseguiti 

dal Cassiere nell’esercizio successivo. 

I titoli di spesa possono essere estinti, a richiesta degli interessati ed a cura del Cassiere, mediante: 

a) rilascio di quietanza da parte dei creditori o loro procuratori, rappresentati, tutori, curatori, ed eredi. 

I pagamenti a favore di procuratori, rappresentanti, tutori, curatori ed eredi sono effettuati sulla 

scorta di atti comprovanti tale “status” da acquisirsi in originale o copia autentica anche dal Cassiere 

all’atto del pagamento, previo benestare del Dirigente del Servizio Amministrazione 

dell’Assemblea Legislativa delle Marche; 

b) compensazione totale o parziale, da eseguirsi con ordinativi d’incasso da emettersi a carico dei 

beneficiari dei titoli stessi, per ritenute a qualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti; 

c)  versamento su conto corrente postale o, previa richiesta scritta, su conto bancario intestati ai 

beneficiari; in questi casi costituiscono quietanza, rispettivamente, la ricevuta postale del 

versamento ed il documento attestante l’avvenuto accreditamento sul conto indicato, rilasciato 

dall’istituto bancario presso il quale è stato effettuato il versamento;  
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d) commutazione in assegno circolare non trasferibile, escluso il caso di ente pubblico, a favore del 

creditore, da spedire al richiedente mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con 

spese a carico del destinatario. 

I titoli di spesa emessi a favore di persone giuridiche pubbliche e di persone giuridiche private, di cui 

agli articoli 1 e 12 del codice civile, nonché di enti, associazioni ed istruzioni non riconosciuti, 

sottoposti o non a vigilanza, sono estinti con quietanza del cassiere senza presentazione, qualora 

prescritta, della bolletta di riscossione ovvero mediante versamento sul conto corrente postale da 

effettuarsi non oltre il quinto giorno dalla data di ricezione del titolo di spesa da parte del cassiere 

regionale. 

I titoli di spesa non pagati entro il 20 dicembre dell’esercizio in cui sono stati emessi sono commutati 

d’ufficio, a cura del cassiere regionale, in assegni circolari non trasferibili con le modalità indicate alla 

lettera d) del precedente comma. 

Il Cassiere cura il pagamento dell’imposta di bollo per quietanza, che va assolta mediante marche 

apposte e annullate dal medesimo, sulla base delle indicazioni riportate sui titoli, o in modo virtuale. 

Il Cassiere risponde in proprio della regolarità di estinzione dei titoli di spesa. 

Art. 4 

Valuta attiva 

L’importo delle reversali riscosse viene accreditato sul “conto” dell’Assemblea con valuta dello stesso 

giorno relativo all’operazione di riscossione. 

Art. 5 

Valuta passiva 

Gli importi dei mandati pagati vengono addebitati sul conto dell’Assemblea con valuta del giorno di 

effettiva esecuzione del pagamento. 

Art. 6 

Tassi 

I rapporti di conto che si sviluppano per effetto della presente convenzione sono regolati dalle seguenti 

condizioni, scaturite dall’apposita gara: 

− Il tasso d’interesse è fissato in attivo a …….. annuo, in più rispetto all’EURIBOR/trimestrale 

vigente, rilevato al primo giorno del trimestre, sulle somme dell’Ente giacenti in cassa; 



 

6 

 

− Il tasso passivo per eventuali anticipazioni di cassa da parte della Banca è fissato a ….. in meno 

rispetto al EURIBOR/ trimestrale vigente, rilevato al primo giorno del trimestre, sulle somme 

anticipate. 

I pagamenti sono effettuati nei limiti delle effettive giacenze di cassa. 

In caso di temporanea deficienza di cassa, il Cassiere speciale concederà, a richiesta dell’Ente, 

anticipazioni nei limiti di cui all’art. 10 del capitolato speciale. 

Art. 7 

Documentazioni 

La Banca invia, alla fine di ogni mese, all’Assemblea Legislativa l’estratto del conto corrente, 

allegandovi gli ordini di riscossione (reversali) e gli ordini di pagamento (mandati) corredati dalla 

documentazione di quietanza, relativi alle operazioni eseguite durante il mese. In tale estratto conto 

devono essere indicati, per ogni riscossione e per ogni pagamento, gli estremi   delle relative  reversali  

e  dei  relativi   mandati  con   le rispettive valute. 

La Ragioneria dell’Assemblea dà scarico alla Banca dei documenti giustificativi ricevuti, mediante 

invio di una apposita lettera (nota di discarico) a firma del Dirigente del Servizio Amministrazione. 

I mandati collettivi e quelli relativi a pagamenti da eseguirsi fuori piazza vengono restituiti, con le 

modalità predette, alla Ragioneria dell’Assemblea, dopo la loro totale estinzione e quando siano 

corredati dalle relative quietanze. 

Trimestralmente o comunque alla fine del servizio, la Banca trasmette all’Assemblea Legislativa 

l’estratto conto, regolato per capitale e interessi. 

L’Assemblea si obbliga di verificare gli estratti conto trasmessi e di darne benestare alla Banca, oppure 

di segnalare tempestivamente e, comunque, non oltre quaranta giorni dalla data di invio degli stessi, le 

eventuali discordanze riscontrate, sollevando la Banca da ogni responsabilità derivante dalla loro 

mancante o ritardata segnalazione. 

Le reversali rimaste da esigere e i mandati da pagare alla fine dell’esercizio, saranno restituite alla 

Ragioneria dell’Assemblea per il trasporto al nuovo esercizio. 
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Art. 8 

Movimenti di cassa 

La Banca ha l’obbligo di tenere al corrente e di custodire il conto riassuntivo del movimento di cassa, 

costituito dal normale partitario di conto corrente ordinario. 

Art. 9 

Cauzione 

La Banca, per le sue qualità di Istituto di Credito pubblico, non è tenuta a prestare cauzione, ai sensi 

dell’art. 8 del D.M. del 21.09.1981, ma risponde di tutte le somme che tiene in consegna per conto 

dell’Assemblea Legislativa. 

Art. 10 

Gratuità del servizio 

Il servizio di Cassa speciale è gratuito per l’Assemblea e per i beneficiari dei mandati di pagamento. 

Esso è svolto nei giorni lavorativi per le aziende di credito e nelle ore in cui gli sportelli delle stesse 

sono aperti al pubblico, con le modalità previste nel capitolato speciale.  

 

Art. 11 

Spese 

Tutte le spese per la sede, l’impianto e la gestione del servizio, comprese quelle postali telegrafiche e 

telefoniche, stampati, registri, bollettari, pur se riferite ai necessari rapporti con l’Ente, sono a carico 

esclusivamente della Banca. 

Tuttavia, compete alla Banca il rimborso delle spese sostenute per bolli, imposte e tasse gravanti sugli 

ordinativi di incasso e di pagamento, qualora tali oneri siano a carico dell’Ente per legge. 

Il rimborso avviene trimestralmente mediante regolare mandato, emesso dall’Ente a favore del 

Cassiere, su presentazione di distinta documentata. 

Le spese di registrazione della presente convenzione, in caso d’uso sono a carico della Banca così 

come le spese di pubblicazione del bando. 

Art. 12 

Divieto di subappalto 
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Il servizio di cassa deve essere svolto esclusivamente dalla ………. e non può essere subappaltato. E’ 

vietata la cessione totale o parziale della convenzione.  

Art. 13 

Foro competente 

Per ogni controversia conseguente al presente contratto è competente il Foro di Ancona. Tale 

competenza non è derogabile. 

Per gli effetti della presente convenzione e per tutte le conseguenze dalla medesima derivanti, 

l’Assemblea elegge il proprio domicilio ad Ancona, P.zza Cavour, 23 e la Banca in Ancona presso la 

propria sede legale. 

Art. 14 

Inadempimenti, penalità e risoluzione del contratto 

Nel caso si verificassero inadempienze da parte della Banca nell’espletamento del servizio, il 

procedimento di contestazione delle inadempienze sarà attivato sulla base di segnalazioni dell’ufficio 

Ragioneria al Dirigente dell’Area delle risorse finanziarie e strumentali. 

Ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sarà specificatamente contestata alla Banca a mezzo di 

comunicazione scritta inoltrata al domicilio eletto dalla Banca anche via fax. Nella contestazione, 

qualora la medesima verta su omissioni totali o parziali del servizio di cassa, nonché su danni arrecati 

nell’esecuzione del servizio, sarà richiesta una relazione giustificativa sui fatti entro un termine non 

inferiore a 5 (cinque) giorni. La Banca nel frattempo provvederà a sanare le inadempienze entro un 

termine di 2 (due) giorni dal ricevimento della contestazione. 

L’Assemblea, qualora non ritenga valide le giustificazioni addotte potrà, procedere all’applicazione di 

una penale nel caso di ritardo nella esecuzione di pagamenti e/o riscossioni secondo quanto previsto 

nel capitolato speciale e nella convenzione, nella misura dell’1% dell’importo di cui trattasi per ogni 

giorno di ritardo. 

Resta ferma la facoltà dell’Assemblea di risolvere il contratto, ai sensi dell’art. 1456 del c.c., per 

inadempimento, con preavviso di 10 (dieci) giorni nei seguenti casi, fatta salva e impregiudicata ogni 

pretesa risarcitoria dell’Ente:  

• Grave violazione ed inadempimento degli obblighi contrattuali, a seguito di diffida scritta inviata 

con raccomandata A.R. da parte dell’Assemblea; 
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• Impossibilità per qualsiasi motivo a tener fede ai propri impegni contrattuali; 

• In caso di continuata non osservanza degli obblighi inerenti il contratto qualora la Banca sia stata 

richiamata preventivamente mediante raccomandata A.R. per più di 3 (tre) volte; 

• In caso di mancata osservanza del divieto di cessione del contratto e di affidamento in subappalto; 

• In caso di fallimento dell’Istituto bancario, salvo il risarcimento del maggior danno subito con 

rivalsa anche sull’importo delle fatture in attesa di liquidazione; 

• Il venir meno, durante l’esecuzione del servizio, dei requisiti di ammissibilità prescritti nel bando 

di gara. 

Art.  15 

Tracciabilità 

I pagamenti in conto o a saldo in dipendenza della presente convenzione sono effettuati dall’Ente, in 

favore del Cassiere, mediante accredito sul conto corrente bancario n. _______ (IBAN 

__________________) acceso dal Cassiere stesso presso la propria Filiale di _________ ai sensi 

dell’art. 3 della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e successive modifiche ed integrazioni. La persona 

delegata ad operare su di esso è il Sig. _____________ nato a ________________ il _________ e 

residente in __________________ - Codice fiscale __________________. 

               IL DIRIGENTE                                  IL RAPPRESENTANTE  LEGALE   

  DELL’ AREA DELLE RISORSE       DELLA BANCA 

 FINANZIARIE E STRUMENTALI  

DELL’ASSEMBLEA LEGISLATIVA                       

           (Dott. Massimo Misiti)                            (Sig…………………….………..) 

Le parti di comune accordo, ai sensi e per gli effetti degli art. 1341 e 1342 del C.C., dichiarano di 

accettare esplicitamente quanto stabilito agli articoli 12 (divieto di subappalto), 13 (Foro competente) 

e 14 (Inadempimenti, penalità e risoluzione del contratto). 

               IL DIRIGENTE                                  IL RAPPRESENTANTE  LEGALE   

  DELL’ AREA DELLE RISORSE       DELLA BANCA 

 FINANZIARIE E STRUMENTALI  

DELL’ASSEMBLEA LEGISLATIVA                       

           (Dott. Massimo Misiti)                            (Sig…………………….……….) 


