
REGIONE MARCHE 
ASSEMBLEA LEGISLATIVA 

AREA DELLE RISORSE FINANZIARIE E STRUMENTALI 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 
Il presente disciplinare contiene le norme integrative del bando di gara relativo alla procedura aperta 
per l’aggiudicazione del servizio di cassa speciale dell’Assemblea legislativa delle Marche, 
autorizzata con decreto del Dirigente dell’Area delle risorse finanziarie e strumentali n. 158/ARFC 
del 23/05/2017 e pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana V Serie Speciale - 
Contratti Pubblici n. 61 del 29/05/2017 - CIG Z491E41B51.  
 
1) OGGETTO DEL SERVIZIO 
La gara ha per oggetto il servizio di cassa speciale dell’Assemblea legislativa delle Marche. Il servizio 
dovrà essere reso dall’Istituto bancario aggiudicatario (denominato Cassiere) a titolo completamente 
gratuito, senza diritto ad alcun compenso o aggio. 
 
2) TIPOLOGIA DELL’APPALTO 
CPV: 66600000-6 
 
3) DURATA 
Il servizio avrà durata di anni 5 (cinque) con decorrenza presumibilmente dal 01/01/2018 al 
31/12/2022. Il Cassiere avrà l’obbligo di continuare il servizio affidato fino a quando l’Assemblea 
legislativa non avrà provveduto alla stipula di un nuovo contratto e, comunque, non oltre 90 giorni 
dalla scadenza naturale del contratto. 
 
4) VALORE COMPLESSIVO DELL’APPALTO 
All’appalto è stato attribuito un valore complessivo di € 33.000,00 pari all’ammontare degli interessi 
attivi calcolati sulla giacenza media di cassa nell’ultimo quinquennio (2012/2016) pari a € 
7.016.536,576, al tasso dello 0,47 in vigore al 30/12/2016 e pubblicato dalla Banca d’Italia sul 
Bollettino Tassi passivi sui c/c a vista per le Amministrazioni pubbliche.  
 
5) LUOGO DELL’ESECUZIONE  
Il servizio di Cassa dovrà essere svolto nel territorio del Comune di Ancona.  
 
6) MODALITA’ DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
Il servizio di cassa sarà svolto secondo le modalità dettagliatamente descritte negli allegati capitolato 
speciale (Allegato 1) e schema di convenzione (Allegato 2).  
Nel corso di vigenza della convenzione, l’aggiudicatario è tenuto ad adeguare tempestivamente e a 
proprie spese le modalità di erogazione e gestione del servizio alle eventuali modifiche normative e/o 
regolamentari intervenute successivamente all’affidamento del servizio stesso. 
 
7) PROCEDURA DI GARA  
La procedura di scelta del contraente è quella della procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D. Lgs. 
n. 50/2016. 
 
8) DIVISIONE IN LOTTI 



L’appalto non è stato suddiviso in lotti in quanto la natura dell’affidamento non consente di 
individuare parti caratterizzate da funzionalità, fruibilità e fattibilità indipendente (lotti funzionali), 
né categorie e/o specializzazioni autonome ovvero fasi del servizio tali da rendere ciascuna 
indipendenti dalle altri (lotti prestazionali). 
 
9) VARIANTI 
Non sono ammesse varianti al servizio. 
 
10) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’affidamento del servizio avverrà con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, 
lettera b), del D. Lgs. n. 50/2016, da valutare con l’attribuzione dei punteggi indicati all’art. 2 del 
capitolato speciale (Allegato 1). 
 
11) REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE 
Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti autorizzati all’esercizio delle attività bancarie ai sensi 
dell’art. 10 del D. Lgs. n. 385/93 in possesso dei seguenti requisiti minimi, pena l’esclusione dalla 
gara: 
Requisiti di ordine generale:  

a) insussistenza delle cause di esclusione indicate all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;  
Requisiti di ordine speciale: 

a) Requisiti di idoneità professionale:  
• autorizzazione all’esercizio delle attività bancarie ai sensi dell’art. 10 del D. Lgs. n. 385/93; 
• iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente C.C.I.A.A. per l’attività oggetto 

dell’appalto;    
c)   Requisiti tecnico-organizzativi: 

• di non aver effettuato nel biennio 2015-2016, e di non intrattenere nel periodo di 
affidamento del servizio di cassa, transazioni bancarie in materia di esportazione-
importazione e transito di materiale di armamento come definito dall’articolo 2 della legge 
185 del 09/07/1990; 

• di essere accreditato presso la Banca d’Italia del Sistema Informativo sulle Operazioni degli 
Enti pubblici (SIOPE), ai sensi del D.M. 18 febbraio 2015;   

• di disporre di una sede operativa (sportello/agenzia) dalla quale sarà espletato il servizio 
richiesto che dovrà essere  tassativamente ubicata nel territorio del comune di Ancona 
ovvero dichiarazione di impegno da parte dell’Istituto bancario ad istituirla, in caso di 
aggiudicazione, nel suddetto territorio per la data di inizio di espletamento del servizio e 
per tutta la durata della convenzione; 

• che abbiano già svolto nel triennio antecedente la pubblicazione del bando 
(2014/2015/2016), almeno un servizio di tesoreria e/o cassa nei confronti di una Pubblica 
Amministrazione, così come definita dall’articolo 1 del D. Lgs. N. 165/2001; 

• possesso della Certificazione di qualità UNI EN ISO 9001:2008 per i servizi di cassa e/o 
tesoreria.  

i soggetti partecipanti attestano il possesso dei requisiti di cui sopra mediante dichiarazione sostitutiva 
sottoscritta in conformità alle disposizioni legislative e regolamentari del DPR 28.12.2000 n. 445, 
come indicato al punto 16 del presente disciplinare di gara. 
 
12) RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE 
In caso di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di concorrenti di cui alle lett. d), e) e g) 
dell’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016, si richiama quanto disposto dal successivo articolo 48.  



Le associazioni temporanee e i consorzi di cui all’art. 2602 C.C. possono concorrere anche se non 
ancora costituiti, secondo le modalità di cui al comma 8 dell’art. 48 del D. Lgs. n. 50/2016.  
Ai sensi del comma 7 del medesimo art. 48 è vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di 
una associazione, riunione o consorzio, ovvero di partecipare alla gara in forma individuale qualora 
sia già parte di una associazione, riunione o consorzio che partecipi alla stessa gara. 
In caso di R.T.I. o Consorzi, nella istanza di partecipazione dovranno essere specificate le parti del 
servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 
 
13) AVVALIMENTO 
E’ consentito l’avvalimento alle condizioni di cui all’art. 89 del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
14) VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO ALL’AUTORITA’ DI VIGI LANZA DA PARTE 
DEI PARTECIPANTI   
Non dovuto ai sensi dell’art. 2 della deliberazione della Autorità Nazionale Anticorruzione A.N.A.C. 
del 05.03.2014.  
 
15) MODALITÀ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA 
Le offerte dovranno pervenire in plico chiuso, sigillato e firmato su almeno uno dei suoi lembi di 
chiusura alla Regione Marche – Assemblea legislativa – Area delle risorse finanziarie e 
strumentali – P.zza Cavour, 23 - 60121 ANCONA (ITALIA) entro e non oltre le ore 12,00 del 
giorno giovedì 22 giugno 2017 a pena di esclusione dalla gara.  
Oltre tale termine non verrà riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva, migliorativa 
ed aggiuntiva di offerta precedente. 
Verranno accettate offerte spedite per posta a mezzo raccomandata, agenzia privata, oppure 
consegnate personalmente al Responsabile del Procedimento o a un suo incaricato che rilascerà una 
ricevuta con l’indicazione della data e dell’ora di consegna.  
Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire o essere consegnate oltre il termine sopra 
indicato, anche se spedito entro tale termine, intendendosi l’Amministrazione dell’Assemblea 
legislativa  esonerata da ogni responsabilità per gli eventuali ritardi o errori di recapito. 
A pena di esclusione sul plico dovrà essere riportata la ragione sociale dell’Istituto bancario mittente 
e la dicitura: “contiene offerta per la partecipazione alla procedura aperta per l’aggiudicazione 
del servizio di cassa speciale dell’Assemblea legislativa delle Marche”. 
Il plico dovrà contenere DUE BUSTE separate, regolarmente sigillate e controfirmate almeno su un 
lembo, con l’indicazione dell’Istituto concorrente e contrassegnate: una con la lettera A, e una con la 
lettera B. 
La busta contrassegnata con la lettera A dovrà riportare esternamente la dicitura “contiene 
documentazione amministrativa” e dovrà contenere la documentazione amministrativa richiesta. 
La busta contrassegnata con la lettera B dovrà riportare esternamente la dicitura “contiene offerta” 
e dovrà contenere l’offerta. In caso di R.T.I. o Consorzi, nella domanda di partecipazione dovranno 
essere specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 
consorziati. 
Non saranno ammesse alla gara le ditte che non osserveranno le suddette norme di presentazione 
dell’offerta.  
 
16) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
La busta contrassegnata con la lettera A dovrà contenere, pena l’esclusione dalla gara, la seguente 
documentazione: 
1. Istanza di partecipazione alla gara, resa in bollo e sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale 

rappresentante dell’Istituto bancario concorrente o dell’Istituto bancario mandatario  



dell’associazione temporanea già costituita, mediante compilazione dell’allegato fac-simile di 
istanza di partecipazione (Allegato n. 3 - Modello A).  
Qualora il raggruppamento non sia ancora costituito l’istanza deve contenere, a pena di nullità, 
l’elenco degli Istituti bancari facenti parte del raggruppamento e l’impegno che, in caso di 
aggiudicazione, gli stessi conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di 
essi, da indicare come capogruppo; la domanda deve essere sottoscritta dai legali rappresentanti 
di ciascun Istituto facente parte del raggruppamento. In caso di R.T.I. o Consorzi, nella domanda 
di partecipazione dovranno essere specificate le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati. 

2. Dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del DPR 28 dicembre 2000 n. 445, da parte dell’Istituto 
bancario concorrente o dell’Istituto bancario mandatario dell’associazione temporanea già 
costituita, mediante compilazione dell’allegato fac-simile di dichiarazione sostitutiva (Modello 
B).  
In caso di associazione temporanea non ancora costituita le dichiarazioni dovranno essere rese, 
per i propri requisiti, dal rappresentante legale di ciascun Istituto indicato nella domanda di 
partecipazione come facente parte del raggruppamento da costituire. 
N.B. Le dichiarazioni, in carta semplice e non autenticate, dovranno essere corredate, da 
fotocopia di un documento di identità del dichiarante. 

3. Copia, sottoscritta in ogni sua pagina per accettazione dal firmatario dell’offerta, del capitolato 
speciale e dello schema di convenzione (Allegati 1 e 2); 

4. Patto di integrità sottoscritto dal legale rappresentante (Allegato 6) 
5. Dichiarazione di insussistenza di parentela (Allegato 7 - Modello D) 
6. Copia autentica del mandato collettivo speciale con rappresentanza all’Istituto mandatario, 

ovvero dell’atto costitutivo in caso di R.T.I. già costituito o di consorzio (eventuale); 
7. Procura speciale in caso di sottoscrizione dell’offerta da parte del procuratore (eventuale). 

 
La documentazione di cui ai punti 1, 2 e 7 sono richiesti a pena di esclusione. 

 
17) MODALITÀ PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
La busta contrassegnata con la lettera B dovrà contenere, a pena di esclusione, l’offerta economica, 
regolarizzata in bollo redatta in lingua italiana ESCLUSIVAMENTE MEDIANTE UTILIZZO 
dell’allegato MODULO LISTA  (Modello C) che dovrà essere compilato in ogni sua parte e dovrà 
riportare le seguenti indicazioni: 

− Esatta denominazione e sede dell’Istituto offerente (Banca); 

− Codice fiscale e Partita IVA; 

− Elezione di domicilio 
− tasso attivo      
− tasso passivo      
− Firma per esteso e ben leggibile del legale rappresentante dell’Istituto bancario offerente o 

dell’Istituto bancario mandatario in caso di raggruppamento già costituito. In caso di 
raggruppamento ancora non costituito l’offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori 
economici che costituiranno il raggruppamento.  

Al fine di consentire all’Assemblea l’identificazione del soggetto/soggetti sottoscrittore/i dell’offerta 
economica, la stessa deve essere accompagnata dalla fotocopia di un documento d’identità valido del 
sottoscrittore/i. 
La mancata sottoscrizione dell’offerta economica ed ogni altra irregolarità essenziale inerente 
l’offerta economica non sono sanabili ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D. Lgs. n. 50/2016. Il 
riscontro di una irregolarità essenziale determina, pertanto, l’esclusione del concorrente dalla 
procedura di gara. 
Non sono ammesse offerte plurime, condizionate o espresse in modo indeterminato. 



Qualora si riscontrino delle discordanze nei valori espressi in cifre e quelli espressi in lettere, si 
riterranno validi quelli espressi in lettere. 
L’offerta è vincolante per ciascuna impresa partecipante per un periodo di 180 giorni dalla data di 
scadenza del termine per la presentazione dell’offerta. Nel caso in cui il procedimento non si concluda 
entro il termine suddetto, il concorrente si impegna a mantenere valida la propria offerta per un 
ulteriore periodo di 180 giorni. 
 
18) SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità 
essenziale degli elementi e delle dichiarazioni sostitutive, nonché delle dichiarazioni anche di soggetti 
terzi che devono essere prodotte dai concorrenti in base alla legge e alle disposizioni contenute nel 
presente disciplinare, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso. L’Amministrazione 
assegna al concorrente un termine di 8 (otto) giorni, per rendere, integrare o regolarizzare le dichiarazioni 
necessarie.  
Decorso inutilmente il suddetto termine il concorrente è escluso dalla gara.  
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentono l’individuazione del contenuto e del soggetto responsabile della stessa. 
 
19) MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
Nel giorno, nell’ora e nel luogo stabiliti al punto 23 del bando, alla presenza dei soggetti di cui al 
punto 24 del bando di gara, il seggio di gara provvederà: 

1) alla verifica dell’integrità e tempestività dei plichi pervenuti, alla loro apertura nonché alla 
verifica della presenza e della regolarità delle 2 buste previste; 

2) alla verifica della regolarità formale di quanto contenuto nella busta interna contrassegnata con 
la lettera A riportante la dicitura “contiene documentazione amministrativa”. Qualora la 
documentazione in essa contenuta sia in regola ammetterà la Ditta alla fase successiva. Nel caso 
in cui, invece, i documenti risultino irregolari, si disporrà, ove ne ricorrano i presupposti, 
l’attivazione del soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D. Lgs. n. 50/2016 e si 
sospenderà la seduta. 

3) In una successiva seduta pubblica la cui data sarà comunicata almeno 3 giorni prima 
all’indirizzo PEC dichiarato nella documentazione amministrativa, si procederà per le sole 
imprese ammesse, all’apertura delle buste contrassegnate con la lettera B riportante la dicitura 
“contiene offerta” dando contestualmente lettura del loro contenuto sul quale si procederà 
all’apposizione di una sigla da parte di tutti i membri del seggio di gara. Se il numero delle 
buste lo consente, nella medesima seduta si procederà alla attribuzione dei punteggi secondo le 
modalità indicate all’articolo 2 dell’allegato capitolato speciale e si stilerà la graduatoria delle 
offerte. 
L’Amministrazione si riserva di procedere alla valutazione di eventuali anomalie delle offerte. 

 
20) AGGIUDICAZIONE 
Il servizio sarà aggiudicato all’Istituto bancario che avrà ottenuto il punteggio più alto.  
In caso di parità fra due o più migliori offerte, sarà la sorte a decidere chi dovrà essere l’Istituto 
bancario aggiudicatario. 
L’aggiudicazione definitiva verrà dichiarata con successivo ed apposito atto del Dirigente dell’Area 
delle risorse finanziarie e strumentali previa verifica della proposta di aggiudicazione ai sensi 
dell’articolo 32, comma 5 del D. Lgs. n. 50/2016. L’aggiudicazione definitiva è soggetta a condizione 
sospensiva di efficacia fino a conclusione con esito favorevole all’aggiudicatario dei controllo relativi 
al possesso dei requisiti di ordine generale e speciali dichiarati in sede di gara, ai sensi dell’art. 85 del 
D. Lgs. n. 50/2016. 



L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere ad alcuna aggiudicazione se nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
Si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta 
conveniente o idonea in relazione alla natura del contratto. 

 
21) STIPULAZIONE DELLA CONVENZIONE   
Salvo motivate ragioni di particolare urgenza, l’Istituto proclamato aggiudicatario, a pena di 
decadenza, dovrà sottoscrivere il contratto (il cui schema si allega in copia) entro 15 (quindici) giorni 
dalla comunicazione dell’aggiudicazione definitiva. 
La convenzione sarà stipulata in modalità elettronica mediante scrittura privata, ai sensi dell’articolo 
32, comma 9 del D. Lgs. n. 50/2016. 
Prima della sua sottoscrizione l’aggiudicatario dovrà produrre la seguente documentazione: 
� una dichiarazione del legale rappresentante contenente: 

• l’obbligo di assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L.136/2010;  
• l’indicazione degli estremi identificativi dei conti correnti dedicati ai movimenti finanziari relativi 

alla procedura aperta in oggetto;  
• l’indicazione delle generalità e del codice fiscale delle persone delegate ad operare sul/sui 

suddetto/i conto/i;  
• l’indicazione dei nominativi dei responsabili del trattamento dei dati personali 

dell’Amministrazione, di cui l’appaltatore verrà a conoscenza, nel corso dell’esecuzione del 
servizio.  

Il soggetto aggiudicatario verrà dichiarato decaduto dall’aggiudicazione con provvedimento motivato 
nel caso in cui dai controlli effettuati sulle dichiarazioni autocertificate si accerti che sono state fornite 
notizie false: in tal caso l’Amministrazione potrà affidare il servizio ad altro Istituto, utilizzando, se 
possibile, la graduatoria della presente gara. Detto provvedimento comporterà l’addebito all’Istituto 
decaduto del maggior costo sostenuto, fatta salva la possibilità di risarcimento per gli eventuali 
ulteriori danni subiti, nonché la segnalazione del fatto all’Autorità Nazionale Anticorruzione 
(ANAC). 
Eventuali spese di contratto, bolli, imposta di registro sono a carico esclusivo della ditta 
aggiudicataria, senza diritto a rivalsa. 
Sono a carico dell’aggiudicatario le spese per la pubblicazione obbligatoria del bando di gara che 
dovranno essere rimborsate all’Amministrazione entro 60 giorni dall’aggiudicazione. Tali oneri sono 
quantificabili in circa Euro 2.000,00 (IVA inclusa). 
 
22) SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO 
Attesa la peculiarità del servizio, sono vietati il subappalto e la cessazione anche parziale del contratto 
a terzi.  
 
23) COMUNICAZIONI E INFORMAZIONI 
Tutte le comunicazioni relative alla gara saranno effettuate all’indirizzo di posta elettronica certificata 
(PEC) dichiarato in sede di gara. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tale forma di 
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’ Area delle risorse finanziarie e 
strumentali al seguente indirizzo PEC: assemblea.marche@emarche.it; diversamente 
l’Amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
In caso di avvalimento la comunicazione recapitata all’offerente si si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari. 
Per qualunque informazione relativa alla presente gara potrà essere contattato il Responsabile del 
procedimento Dott.ssa Barbara Raponi (tel: 071/2298565) barbara.raponi@consiglio.marche.it 



Per informazioni relative al servizio oggetto della gara potrà essere contattata la Dott.ssa Maria 
Cristina Bonci (tel: 071/2298470) maria.cristina.bonci@consiglio.march.it  
 
24) ALLEGATI  
Sono parte integrante e sostanziale del presente disciplinare di gara i seguenti allegati: 

1. Capitolato speciale 
2. Schema di convenzione 
3. Istanza di partecipazione (Modello A) 
4. Fac-simile di Dichiarazione (Modello B) 
5. Modulo lista (Modello C) 
6. Patto di integrità 
7. Dichiarazione di insussistenza di parentela (Modello D) 

 
25) TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
Ai sensi del D. Lgs. n. 196 del 30.06.2003, i dati forniti dalle ditte partecipanti sono trattati per le 
finalità connesse alla presente gara ed alla relativa eventuale stipula e gestione del contratto. Il loro 
conferimento è obbligatorio per le ditte che vogliono partecipare alla gara e l’ambito di diffusione dei 
dati ed il loro utilizzo è quello definito dalla legislazione vigente in materia di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi ed in materia di appalti pubblici. 
Il Responsabile del trattamento dati personali è individuato nella persona del Dott. Massimo Misiti – 
dirigente dell’Area delle risorse finanziarie e strumentali. 

 
   
 IL DIRIGENTE 
 AREA DELLE RISORSE  
 FINANZIARIE E STRUMENTALI 
  (Dott. Massimo Misiti) 
 

 


