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CAPITOLATO E CONDIZIONI CONTRATTUALI 

                                                              
Affidamento della fornitura di n. 3 libri per le esigenze del Centro Stampa 
dell’Assemblea legislativa regionale mediante trattativa diretta sul Mercato Elettronico 
della Pubblica Amministrazione (MEPA) – CIG B1ADD0F27D 
 
 
Articolo 1. Oggetto  
Oggetto della procedura è l’affidamento della fornitura dei sotto elencati n. 3 (tre) libri, per le 
esigenze del Centro Stampa dell’Assemblea legislativa regionale: 
 
 "Manuale del Rilegatore" di Polverari, edizioni Hoepli; 
 "Il manuale del graphic design. Progettazione e produzione" di Ambrose e Harris, edizioni 

Zanichelli; 
 "Caratteri, testo, gabbia. Guida critica alla progettazione grafica" di Ellen Lupton, editore 

Zanichelli. 
 
Articolo 2. Importo dell’affidamento 
L’importo complessivo per la fornitura dei tre libri indicati all’articolo 1 è di euro 112,87 (IVA 
esente), comprensivo dello sconto del 5%, come da vs preventivo n. 5 del 15 maggio 2024. 
Trattandosi di mera fornitura, non sono rilevabili rischi da interferenze di cui all’art. 26 del 
D.Lgs. n. 81/2008 e, pertanto, non si rende necessario redigere il Documento Unico di 
Valutazione dei Rischi da Interferenze” – DUVRI; gli oneri della sicurezza sono pari a euro 
0,00. 

 
Articolo 3. Affidamento della fornitura e stipulazione del contratto 
La fornitura è affidata ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D. Lgs. n. 36/2023 mediante 
trattativa diretta all’interno del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) e 
conseguente stipulazione. 
La stipula del contratto avverrà in forma elettronica, con gli strumenti messi a disposizione dal 
MEPA. 
 
Articolo 4. Tempi di consegna  
I libri ordinati dovranno essere disponibili, per il ritiro da parte del personale dell’Assemblea 
legislativa regionale, entro 10 (dieci) giorni lavorativi dalla comunicazione dell’affidamento. 
 
Articolo 5. Responsabilità della ditta affidataria 
Sono a carico della ditta affidataria, intendendosi remunerati con i corrispettivi contrattuali, tutti 
gli oneri, le spese ed i rischi relativi alla fornitura oggetto del contratto nonché ad ogni altra 
attività che si rendesse necessaria od opportuna per un corretto e completo adempimento 
delle obbligazioni previste. 
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La ditta affidataria garantisce l'esecuzione delle prestazioni contrattuali nel rispetto di ogni 
normativa vigente in materia e secondo le condizioni, le modalità, i termini e le prescrizioni 
contenute nel presente Capitolato. 
Il fornitore si impegna inoltre ad osservare tutte le norme tecniche e/o di sicurezza in vigore 
nonché quelle che dovessero essere emanate successivamente alla formulazione dell'offerta 
in sede di trattativa diretta. 
 
Articolo 6. Certificazione di regolare esecuzione 
La verifica sulla corretta esecuzione della fornitura è effettuata dal RUP ai sensi dell’art. 116, 
comma 5, del D. Lgs. n. 36/2023. 
 
Articolo 7. Fatturazione e termini di pagamento 
Per la fornitura oggetto della procedura dovrà essere emessa fattura in formato elettronico da 
intestare a Consiglio regionale - Assemblea Legislativa delle Marche, Piazza Cavour, 23, 
60121 Ancona, C.F.  80006310421.  
Ai fini della ricezione e accettazione, la fattura dovrà obbligatoriamente contenere le seguenti 
informazioni: 
 

Informazione Valore Campo nel quale va inserita 
l’informazione 

Codice univoco ufficio UF3HT6 “Codice Destinatario” (1.1.4) 

Ordine di acquisto ID 4354028 “IdDocumento” (2.1.2.2) 
Identificativo del 
responsabile 

CRDKTA80T68C615M 
“Riferimento 
Amministrazione” (2.2.1.15) 

Codice identificativo di gara 
(CIG) 

B1ADD0F27D “CodiceCIG” (2.1.2.7) 

Esigibilità IVA S (scissione pagamenti)  
 

Nel caso in cui la fattura risulti priva anche di uno solo dei suddetti dati, l’Assemblea legislativa 
si riserva la facoltà di rifiutare la trasmissione tramite l’apposita funzionalità nel sistema di 
interscambio. 
L’ Assemblea legislativa regionale provvede al pagamento del corrispettivo entro 30 (trenta) 
giorni dalla data di ricevimento della fattura, previa verifica della regolare esecuzione della 
fornitura e del DURC.  
L’importo della fattura è liquidato secondo le coordinate bancarie indicate dalla ditta affidataria 
quale conto dedicato in base all’articolo 3, comma 7 della legge 13 agosto 2010, n. 136 (Piano 
straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa antimafia). 
 
Articolo 8. Tracciabilità dei flussi finanziari   
La ditta affidataria  
- assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge. 13 agosto 2010, 

n. 136 (Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di 
normativa antimafia);  
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- si obbliga a comunicare tempestivamente le coordinate bancarie del conto corrente presso 
il quale saranno versati i pagamenti e le generalità delle persone delegate ad operare sul 
medesimo;  

- si impegna a rendere tracciabili tutti i movimenti finanziari relativi ai servizi oggetto del 
presente contratto, osservando puntualmente quanto previsto dall’art. 3, della legge del 13 
agosto 2010, n.136, (Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in 
materia di normativa antimafia) riportando, per ciascuna transazione, il seguente 
riferimento: CIG B1ADD0F27D  

 
Articolo 9. Trattamento dati personali  
In relazione all’appalto affidato, Titolare del trattamento è Consiglio regionale – Assemblea 
legislativa delle Marche, e la ditta affidataria è tenuta al rispetto della disciplina contenuta nel 
Regolamento UE 27/04/2016, n. 2016/679.  
A tal fine questa Amministrazione ha allegato in sede di trattativa diretta all’interno del Mepa 
l’Informativa sul trattamento dei dati personali da restituire digitalmente firmata per 
accettazione da parte del legale rappresentante. 
 
Articolo 10. Foro competente 
Per qualsiasi controversia relativa al presente appalto è competente in via esclusiva il Foro di 
Ancona. 
 
Articolo 11. Norme di rinvio  
Per tutto quanto non previsto specificatamente nel presente Capitolato si fa espressamente 
rinvio alle “condizioni generali di contratto” del MEPA, al codice civile e alla vigente normativa 
in materia di contratti pubblici.  
 
 
 
Firma digitale del legale rappresentante per integrale conoscenza e accettazione  
 
 
                        


