
 
 

 

CAPITOLATO SPECIALE PER LA FORNITURA E POSA IN OPERA DI PLEXIGLASS 
MONOSATINATO NERO, SPESSORE 3 MM. SU PIANO TAVOLO RIUNIONI DELLA SALA PINO 
RICCI, SEDE DEL CONSIGLIO REGIONALE - ASSEMBLEA LEGISLATIVA DELLE MARCHE - P.ZZA 
CAVOUR, 23 – IMPORTO DELL’APPALTO EURO 1.290,00 (IVA ESCLUSA) -  CIG: B255A74141 

 
1. OGGETTO DELL’APPALTO 
L’appalto ha per oggetto la fornitura e posa in opera di plexiglass monosatinato di colore 
nero, spessore 3 mm da posizionare su piano tavolo riunioni sala Pino Ricci, situata al piano 
terra del Palazzo delle Marche, sede dell’Assemblea Legislativa delle Marche, Piazza Cavour, 
23 – Ancona. 
La tipologia, la quantità, le dimensioni e il colore del plexiglass e le condizioni di acquisto 
della fornitura sono descritte nel preventivo di spesa, pervenuto mediante mail del 
04/06/2024 (conservato agli atti); al presente capitolato è allegato, per farne parte 
integrante, un disegno tecnico con le relative dimensioni. 

In particolare le prestazioni oggetto dell’appalto, si articolano come segue: 

• Sopralluogo per rilievo misure dettagliate piano del tavolo riunioni sala Pino Ricci; 

• Fornitura di n. 4 lastre di plexiglass monosatinato di colore nero, spessore 3 mm., 
dimensioni pari a 3x2 mt ciascuna, che saranno oggetto di lavorazione (taglio laser) “ad 
hoc” necessaria per adattarle alla forma del tavolo;    

• Posizionamento e fissaggio delle lastre sul piano del tavolo riunioni da eseguirsi all’interno 
della sala Pino Ricci – P.zza Cavour, 23 - Ancona 

 
2. AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA  

Il servizio di fornitura e posa in opera è affidato ai sensi dell’art. 50, comma 2, lettera b) del 
D. Lgs. n. 36/2023 mediante trattativa diretta all’interno del Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA).  
 
3. IMPORTO MASSIMO DELL’APPALTO 
L’importo dell’appalto, comprensivo del sopralluogo e della fornitura del plexiglass con posa 
in opera, è determinato in € 1.290,00 (IVA 22% esclusa) sulla base del preventivo di spesa 
ricevuto con mail del 04/06/2024 (conservato agli atti).  
Sono a totale carico dell’impresa appaltatrice le attrezzature e i materiali occorrenti per 
l’esecuzione dell’appalto nonché i relativi costi riguardanti l’adozione delle necessarie misure 
di sicurezza e di eventuali adempimenti amministrativi. 
 
 
 



 
 

 

4. TEMPI DI ESECUZIONE 
Il servizio di fornitura e posa in opera dovrà essere svolto a regola d’arte entro 20 gg. 
lavorativi dalla data di comunicazione dell’affidamento della fornitura di cui al presente 
capitolato.  
In caso di mancato rispetto dei termini sopra indicati verranno applicate le penali di cui al 
punto 11 del presente Capitolato. 
 
5. QUALITA’ DEI MATERIALI 
Il plexiglass e quanto necessario per la posa in opera dovranno essere tali da garantire il 
soddisfacimento delle esigenze estetico-qualitative; la qualità dei materiali utilizzati sarà 
valutata anche sulla base delle schede tecniche presentate in sede di trattativa. 
 
6. VARIABILITA’ DELL’APPALTO 
La Ditta affidataria non può introdurre di sua iniziativa variazioni rispetto a quanto pattuito 
nel presente capitolato, ma ha l’obbligo di eseguire tutte le variazioni ritenute opportune 
dall’Assemblea legislativa delle Marche e da quest’ultima eventualmente ordinate, che non 
rappresentino modifica essenziale alla natura dell’appalto e della fornitura in esso comprese, 
in conformità al disposto dell’art. 120 del D. Lgs. n. 36/2023. 
L’esecuzione di ogni singola prestazione deve essere sempre e comunque effettuata secondo 
le regole dell’arte e la Ditta affidataria deve conformarsi alla massima diligenza 
nell’adempimento dei propri obblighi; trova sempre applicazione l’articolo 1374 del codice 
civile. 

7. SUPERVISIONE DELL’ESECUZIONE DEL CONTRATTO 

Con il decreto di affidamento del servizio è nominato Supervisore e Gestore dell’esecuzione 
il Sig. Andrea Buffarini, assegnato all’Ufficio Gestione Beni e Servizi, che fornirà il supporto 
necessario alla Ditta affidataria. 
 
8. VERIFICA DI CONFORMITA’ 
Al termine dell’esecuzione della fornitura e posa in opera del plexiglass, il Supervisore del 
contratto Sig. Andrea Buffarini, verificherà la conformità della fornitura da parte dell’impresa 
appaltatrice.  
Nel caso di esito negativo della verifica di conformità la Ditta dovrà svolgere ogni attività 
necessaria affinché la verifica sia ripetuta e positivamente superata. 
A seguito dell’esito positivo della verifica dovrà essere redatto apposito “verbale di 
conformità”. 
In considerazione della particolare forma, dimensione e struttura del tavolo oggetto del 
posizionamento del plexiglass, e della impossibilità di reperire il disegno tecnico originale 
relativo al medesimo, nella valutazione della fornitura e posa in opera, è da considerarsi 



 
 

 

ammissibile una discrepanza tra la dimensione del plexiglass e il piano del tavolo oggetto del 
rivestimento pari ad un livello massimo di 5 mm in eccesso o in difetto. 
 
9. MODALITA’ DI FATTURAZIONE E PAGAMENTO 
Il Fornitore dovrà emettere fattura solo ed esclusivamente in formato elettronico secondo il 
sistema d’interscambio “SDI”, la cui liquidazione avverrà entro 30 giorni dalla data di 
ricevimento di regolare fattura elettronica, e previa verifica della regolarità contributiva e 
previdenziale come previsto dalla normativa vigente. Il pagamento delle fatture verrà 
effettuato previo accertamento della regolarità della fornitura secondo quanto previsto 
nell'articolo 8 relativo alla verifica di conformità. Sarà cura dell’Amministrazione comunicare 
i dati che dovranno essere inseriti nella fattura elettronica.  

In caso di contestazione, i tempi di liquidazione restano sospesi fino alla definizione della 
controversia e nulla il fornitore potrà pretendere per il ritardato pagamento. 
 
10. OBBLIGHI IN MATERIA DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 
La Ditta affidataria assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 
all’articolo 3 della Legge 13/08/2010, n. 136 e s.m.i. e si impegna a dare immediata 
comunicazione al Consiglio regionale ed alla Prefettura-Ufficio territoriale del Governo della 
provincia di Ancona della notizia dell’inadempimento della propria controparte 
(subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 
I pagamenti saranno effettuati mediante bonifico sul conto corrente dichiarato operante nel 
rispetto degli obblighi di cui alla legge n. 136/2010 s.m.i. 
A tal fine la Ditta comunica alla Stazione Appaltante gli estremi identificativi dei conti 
correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la società Poste Italiane S.p.A., 
dedicati, anche non in via esclusiva, alle commesse pubbliche. La comunicazione alla 
stazione appaltante deve avvenire entro sette giorni dall’accensione dei conti correnti 
dedicati e nello stesso termine l’appaltatore deve comunicare le generalità e il codice fiscale 
delle persone delegate ad operare su di essi.  
Le medesime prescrizioni valgono anche per i conti bancari o postali preesistenti, dedicati 
successivamente alle commesse pubbliche. In tal caso il termine decorre dalla dichiarazione 
della data di destinazione del conto alle commesse pubbliche. Nel rispetto degli obblighi 
sulla tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale deve riportare, in 
relazione a ciascuna transazione, il codice identificativo di gara ed il codice unico progetto.  
 
 
 
 
 



 
 

 

 
11. PENALI 

In caso di mancato rispetto dei termini di avvio e di conclusione del servizio come indicato al 
punto 3 del presente Capitolato Speciale, sarà applicata una penale giornaliera pari all’1 per 
mille dell’ammontare netto del contratto. 

L’eventuale mancato rispetto dei termini dovrà essere contestato dal RUP alla Ditta 
affidataria per iscritto.  
La Ditta affidataria dovrà comunicare, per iscritto, le proprie deduzioni, supportate da una 
chiara ed esauriente documentazione, nel termine massimo di 5 (cinque) giorni solari dalla 
ricezione della contestazione stessa. 
Qualora le predette deduzioni non pervengano nel termine indicato, ovvero, pur essendo 
pervenute tempestivamente, non siano idonee, a giudizio dell’Assemblea legislativa 
regionale, a giustificare l’inadempienza, potranno essere applicate alla Ditta affidataria le 
penali stabilite nel presente Capitolato tecnico a decorrere dall’inizio dell’inadempimento. 
L’ Assemblea legislativa regionale potrà compensare i crediti derivanti dall’applicazione delle 
penali di cui al presente Capitolato con quanto dovuto alla Ditta per l’esecuzione del 
presente appalto mediante trattenuta dell’importo della penale sulla fattura che verrà 
emessa dalla Ditta. 
 
12. RESPONSABILITA’ DEL FORNITORE E COPERTURE ASSICURATIVE    

Sono a carico dell’appaltatore, intendendosi remunerati con i corrispettivi contrattuali, tutti 
gli oneri, le spese ed i rischi relativi alla prestazione di servizio oggetto del contratto nonché 
ad ogni altra attività che si rendesse necessaria od opportuna per un corretto e completo 
adempimento delle obbligazioni previste. 

L’appaltatore garantisce l'esecuzione delle prestazioni contrattuali nel rispetto di ogni 
normativa vigente in materia e secondo le condizioni, le modalità i termini e le prescrizioni 
contenute nel presente capitolato. 

L’appaltatore si impegna inoltre ad osservare tutte le norme tecniche e/o di sicurezza in 
vigore nonché quelle che dovessero essere emanate successivamente alla formulazione 
dell'offerta. 

L’appaltatore sarà considerato responsabile dei danni arrecati, per fatto suo o dei suoi 
dipendenti, dei suoi mezzi o per mancate previdenze, agli utenti, alle persone ed alle cose, 
sia dell’Assemblea legislativa che di terzi, durante l’effettuazione della prestazione, tenendo 
al riguardo sollevata l’Assemblea. 
L’appaltatore sarà ritenuto responsabile di ogni danno imputabile a negligenza del proprio 
personale; avrà pertanto a suo carico la rifusione di eventuali danni e ammanchi.  



 
 

 

 

13. RESPONSABILITA’ DELL’ASSEMBLEA LEGISLATIVA 

L’Assemblea legislativa delle Marche è esonerata da ogni responsabilità per danni, infortuni 
o altro che dovesse accadere al personale dipendente dell’appaltatore durante l’esecuzione 
della prestazione, convenendosi al riguardo che qualsiasi eventuale onere è compreso nel 
corrispettivo della fornitura. 

L’Assemblea è altresì esonerata da ogni responsabilità per danni, infortuni od altro che 
dovessero accadere a terzi nell’esecuzione della prestazione. 

 
14. DISPOSIZIONI RELATIVE AL PERSONALE IMPIEGATO NELL’ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

L’appaltatore dovrà impiegare nell’esecuzione dell’appalto personale qualificato e idoneo a 
svolgere le relative funzioni.  

L’appaltatore dovrà applicare nei riguardi dei propri dipendenti le disposizioni di legge, i 
regolamenti e le disposizioni previste dai contratti collettivi nazionali di settore e negli 
accordi sindacali integrativi vigenti, assolvere a tutti gli obblighi retributivi e contributivi, alle 
assicurazioni obbligatorie e ad ogni altro patto di lavoro stabilito per il personale stesso.  

L’appaltatore dovrà rispettare inoltre, se tenuto, le norme di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 
68, “Norme per il diritto al lavoro dei disabili”.  

L’appaltatore dovrà rispettare le norme di sicurezza nei luoghi di lavoro e tutti gli 
adempimenti di legge previsti nei confronti dei lavoratori o soci. L’appaltatore è l'esclusivo 
responsabile dell'osservanza di tutte le disposizioni relative alla tutela infortunistica e sociale 
degli addetti al presente appalto. Dovrà provvedere all’adeguata istruzione del personale 
addetto in materia di sicurezza e igiene del lavoro e a dotarlo di tutto quanto necessario per 
la prevenzione degli infortuni in conformità alle vigenti norme di legge in materia.  
 
15. FORO COMPETENTE 
Per ogni controversia è competente il Foro di Ancona; tale competenza è inderogabile. Per 
eventuali comunicazioni o notificazioni l'Assemblea regionale elegge domicilio nella propria 
sede legale. 
 
16. NORMATIVA DI RINVIO 
Per quanto non previsto dal presente Capitolato speciale, si fa rinvio, oltre che al codice 
civile, alla disciplina normativa e regolamentare vigente in materia di appalti pubblici. 

 



 
 

 

 

17. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 In relazione all’appalto affidato, Titolare del trattamento è Consiglio regionale – Assemblea 
legislativa delle Marche, e l’Appaltatore è tenuto al rispetto della disciplina contenuta nel 
Regolamento UE 27/04/2016, n. 2016/679. A tal fine questa Amministrazione ha allegato in 
sede di trattativa diretta all’interno del Mepa l’Informativa sul trattamento dei dati personali 
da restituire digitalmente firmata per accettazione da parte del legale rappresentante. 
 

18. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA DA ALLEGARE ALLA T.D 

1. Dichiarazione requisiti 

2. Capitolato speciale  
3. Patto di integrità 
4. Informativa trattamento dati personali  
5. Dichiarazione ottemperanza L. 136/2010 
6. Schede tecniche 

 

N.B. Le prescrizioni riportate nel presente Capitolato speciale, da sottoscrivere per 

accettazione in sede di offerta, prevalgono, senza eccezione alcuna, sugli atti presenti sul 

MEPA. 

 
 
 
Allegato 1 (Disegno tecnico) 


