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DECRETO DEL DIRIGENTE  
DEL SERVIZIO RISORSE UMANE, FINANZIARIE E STRUMENTALI 
 N. 130/SRUFS DEL 15/04/2019  

      
Oggetto: AFFIDAMENTO DIRETTO ALLA DITTA CENTRUFFICIO LORETO DELLA 
FORNITURA DI CLASSIFICATORI IN METALLO MEDIANTE ODA SUL MEPA - CIG 
ZD327FB6B8 
 
 

IL DIRIGENTE  
 DEL SERVIZIO RISORSE UMANE, FINANZIARIE E STRUMENTALI 

 

- . - . - 

VISTO il documento istruttorio riportato in calce al presente decreto, dal quale si rileva la 

necessità di adottare il presente atto; 

 RITENUTO, per i motivi riportati  nel predetto documento istruttorio e che vengono condivisi, 

di emanare il presente decreto; 

VISTA la deliberazione dell’Ufficio di presidenza n. 747/154 del 11/01/2019 “Bilancio 

finanziario gestionale 2019/2021 del Consiglio – Assemblea legislativa”; 

 VISTO l’articolo 10 della legge regionale 30 giugno 2003, n. 14; 

 
- D E C R E T A - 

 

1. di procedere all’acquisto, mediante ricorso al Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione, 

di dodici classificatori in metallo colore grigio a quattro cassetti dotati di serratura per l’archiviazione 

ordinaria dei documenti cartacei degli uffici consiliari,; 

2. di nominare responsabile unico del procedimento Vasco Salati, in qualità di responsabile della 

posizione di alta professionalità RSPP – Acquisizione di beni e servizi del Consiglio – Assemblea 

legislativa delle Marche; 

3. di affidare, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett a) del D.Lgs n. 50/2016, alla ditta Centrufficio Loreto 

partita IVA 00902270966 con sede in Viale Andrea Doria 17 – Milano, la fornitura di cui al punto 1), 

per un importo complessivo di € 2.088,00 (IVA esclusa); 

4. di dare atto che per la presente procedura è stato acquisito il seguente Smart CIG ZD327FB6B8; 

5. di dare atto che le condizioni e modalità di esecuzione della fornitura sono contenute nella bozza di 

Ordine diretto di Acquisto (Oda), allegato al presente decreto; 

6. di dare atto che, ai sensi dell’art. 26 del L. Lgs n. 81/08, non è necessario redigere il DUVRI; 

7. di dare atto che il contratto verrà stipulato in forma elettronica con gli strumenti messi a disposizione 

dalla piattaforma telematica MEPA; 
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8. di impegnare, a favore della ditta Centrufficio Loreto partita IVA 00902270966 con sede in Viale 

Andrea Doria 17 – Milano, secondo le modalità indicate nel principio applicato della contabilità 

finanziaria di cui all’allegato 4.2 al D.Lgs n. 118/2011 e s.m.i., la somma complessiva di € 2.547,36 

(IVA compresa) al capitolo 103201/01 “mobili e arredi” cod SIOPE 2.02.01.03.001 del bilancio 

dell’Assemblea legislativa per l’anno 2019; 

9. di dichiarare, in ordine all’esigibilità dell’obbligazione giuridica regolarmente perfezionata, che la 

spesa di € 2.547,36 (compresa IVA), è da imputare nell’anno 2019 in quanto l’obbligazione verrà a 

scadenza entro il 31/12/2019; 

10. di aver accertato, ai sensi del comma 6 dell’articolo 56 del D.Lgs n. 118/2011 che il programma dei 

pagamenti, indicato nel documento istruttorio, è compatibile con i relativi stanziamenti di bilancio di 

competenza e di cassa; 

11. di provvedere con successivo atto alla liquidazione a favore della ditta affidataria a seguito di 

presentazione della relativa fattura e previa verifica della regolare esecuzione delle prestazioni.  

 

                 IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO  

                             RISORSE UMANE, FINANZIARIE E STRUMENTALI                                                

                                                           (Antonio Russi) 
 
 
 
 

 

- DOCUMENTO ISTRUTTORIO - 
 

Al fine di conformarsi alle prescrizioni contenute nel Regolamento generale sulla protezione dei dati 

(GDPR) in tema di gestione e conservazione dei documenti cartacei che contengono dati personali è 

necessario procedere all’acquisto di dodici classificatori in metallo colore grigio a quattro cassetti dotati 

di serratura per l’archiviazione ordinaria delle pratiche dei vari uffici consiliari.  

Dopo aver verificato che non sono disponibili convenzioni Consip, è stata svolta una indagine sulla 

piattaforma del Mercato elettronico (MEPA) per individuare, tra tutti i prodotti offerti, quello idoneo a 

soddisfare le esigenze specifiche dell’Amministrazione e quindi a selezionare la migliore offerta 

presente a catalogo. 

L’operatore economico Centrufficio Loreto risulta offrire per il prodotto di che trattasi il prezzo unitario 

più basso pari ad euro 174,00 (oltre IVA), comprensivo di consegna e montaggio. 

Trattandosi di acquisto di importo inferiore ad euro 40.000,00, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett a) del 

D.Lgs n. 50/2016, si ritiene di procedere all’affidamento diretto della fornitura di che trattasi alla ditta 

Centrufficio Loreto partita IVA 00902270966 con sede in Viale Andrea Doria 17 – Milano. 

Le condizioni e modalità di esecuzione della fornitura sono contenute nella bozza di Ordine diretto di 

Acquisto (Oda), allegato al presente decreto. 

Al fine di procedere alla stipula del contratto si è proceduto all’acquisizione dell’autocertificazione resa 

dalla ditta per l’iscrizione al MEPA attestante il possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 

80 del D. Lgs 50/2016 nonché alla verifica del casellario ANAC e della regolarità del DURC. 

Il contratto verrà stipulato in forma elettronica con gli strumenti messi a disposizione dalla piattaforma 

telematica MEPA. 
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Ai sensi dell’art. 26 del L. Lgs n. 81/08, per il presente appalto, non è necessario redigere il DUVRI. 

Per far fronte agli oneri finanziari derivanti dal presente affidamento occorre impegnare, a favore della 

ditta Centrufficio Loreto partita IVA 00902270966 con sede in Viale Andrea Doria 17 – Milano, 

secondo le modalità indicate nel principio applicato della contabilità finanziaria di cui all’allegato 4.2 al 

D.Lgs n. 118/2011 e s.m.i., la somma complessiva di € 2.547,36 (IVA compresa) al capitolo 103201/01 

“mobili e arredi” cod SIOPE 2.02.01.03.001 del bilancio dell’Assemblea legislativa per l’anno 2019. 

In ordine all’esigibilità dell’obbligazione giuridica regolarmente perfezionata, la spesa di € 2.547,36 

(compresa IVA), è da imputare nell’anno 2019 in quanto l’obbligazione verrà a scadenza entro il 

31/12/2019. 

Per quanto riguarda il cronoprogramma dei pagamenti si fa presente che il pagamento, a favore della 

ditta affidataria, dovrà essere effettuato entro il 30/06/2019. 

Ai sensi dell’articolo 56, comma 6, del D.Lgs n. 118/2011 il programma dei pagamenti è compatibile 

con i relativi stanziamenti di bilancio di competenza e di cassa. 

Con successivo atto si provvederà alla liquidazione a favore della ditta affidataria a seguito di 

presentazione di regolare fatture e previa verifica della regolarità della fornitura. 

 

L’addetto all’istruttoria 

    Katia Cardinali 

 

                                                                                      IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

                                                                                                               (Vasco Salati) 
 

 

 

 

   ATTESTAZIONE DELLA COPERTURA FINANZIARIA 

 

Si attesta la copertura finanziaria dell’impegno di spesa di cui al presente atto con riferimento alla 

disponibilità esistente sul relativo capitolo. 

 

                                                                                                             IL RESPONSABILE 

                                                                                           POSIZIONE ALTA PROFESSIONALITA’ 

                                                                                                          RISORSE FINANZIARIE 

                                                                                                              (Maria Cristina Bonci) 

 

              
      

- ALLEGATI - 
 

ORDINE DIRETTO DI ACQUISTO 

Nr. Identificativo Ordine  4893083 

Descrizione Ordine CLASSIFICATORI PER UFFICI 

Strumento d'acquisto  Mercato Elettronico 

CIG  ZD327FB6B8 

CUP  non inserito 

Bando  BENI 
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Categoria (Lotto)  Arredi 

Data Creazione Ordine  

Validità Documento d’Ordine (gg solari) 4 

Data Limite invio Ordine firmato digitalmente  

AMMINISTRAZIONE ACQUIRENTE 

Nome Ente  REGIONE MARCHE > ASSEMBLEA LEGISLATIVA 

DELLE MARCHE 

Codice Fiscale Ente  80006310421 

Nome Ufficio  SERVIZIO RISORSE UMANE, FINANZIARIE E 

STRUMENTALI 

Indirizzo ufficio  P.ZZA CAVOUR, 23, 60121 - ANCONA (AN) 

Telefono /Fax ufficio 0712298450/ 0712298298 

IPA - Codice univoco ufficio per Fatturazione 

Elettronica 

UF3HT6 

Punto Ordinante  ANTONIO RUSSI /  

Email Punto Ordinante ANTONIO.RUSSI@CONSIGLIO.MARCHE.IT 

Partita IVA Intestatario Fattura Non inserito 

Ordine Istruito da  VASCO SALATI 

 FORNITORE CONTRAENTE 

Ragione Sociale  CENTRUFFICIO LORETO 

Partita IVA  Impresa 00902270966 

Codice Fiscale Impresa  08312370151 

Indirizzo Sede Legale  VIALE ANDREA DORIA 17 – 20100 MILANO (mi) 

Telefono / Fax 800829194/022542100 

PEC registro imprese GARE@PCERT.CENTRUFFICIO.ITmailto:INFO@G-

SYSTEM.IT 

Tipologia impresa SOCIETA’ PER AZIONI 

Numero iscrizione registro imprese / Nome e Nr 

iscrizione Albo Professionale 

 

Data di iscrizione Registro imprese / Albo 

professionale 

 

Provincia sede Registro Imprese / Albo 

Professionale 

 

INAIL: Codice ditta  / Sede competente  

INPS: Matricola aziendale  

Posizioni assicurative Territoriali – P.A.T. numero  

PEC Ufficio Agenzia Entrate competente al rilascio 

attestazione regolarità pagamenti imposte e tasse: 

 

CCNL applicato  / Settore  

 

Legge 136/2010: dati rilasciati dal fornitore ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari 

BENI 

IBAN Conto dedicato (L. 136/2010) (*)  

Soggetti delegati ad operare sul conto (*)  
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(*) salvo diversa indicazione da parte del Fornitore da comunicare entro 4 giorni dalla ricezione del presente 

Ordinativo di Fornitura 

 

Oggetto dell'Ordine (1 di 1) – Scheda tecnica: Classificatori 

Marca: BISLEY-FC BROWN - Codice articolo produttore: PSF4.76 - Nome commerciale del classificatore: 

Classificatore a 4 cassetti con maniglia stampata colore grigio chiaro - Codice articolo fornitore: 

FOURFEELING - Prezzo: 174,00 - Acquisti verdi: NO - Unità di misura: Pezzo - Quantità vendibile per unità di 

misura: 1 - Lotto minimo per unità di misura: 1 - Tempo di consegna (solo numero): 30 - Tempo di consegna: 30 

giorni lavorativi - Unità di misura per tempo di consegna: giorni lavorativi - Disponibilità minima garantita: 50 - 

Garanzia: 24 MESI - Tipo assistenza: Telefonica - Immagine: - - Descrizione tecnica: CLASSIFICATORE. IN 

METALLO. 4 CASSTTI CON SERRATURA. DIMENSIONI 47 X 62,2 X 132,1 - Tipo contratto: Acquisto - 

Area di consegna: ABRUZZO, BASILICATA, CALABRIA, CAMPANIA, EMILIA ROMAGNA, FRIULI 

VENEZIA GIULIA, LAZIO, LIGURIA, LOMBARDIA, MARCHE, MOLISE, PIEMONTE, PUGLIA, 

TOSCANA, TRENTINO ALTO ADIGE, UMBRIA, VALLE D'AOSTA, VENETO - Materiale: LAMIERA DI 

ACCIAIO - Dimensioni (lxpxh) [cm]: 47x62,2x132,1 - Paese di produzione: GRAN BRETAGNA - Servizio di 

progettazione: si - Certificazioni fornitore: UNI EN ISO 9001:2008 - [gpp] certificato ambientale del legno: non 

presente - [gpp] rilascio di formaldeide: valore minimo - come da legge - [gpp] composti organici volatili (cov): 

non rilevato - [gpp] ecolabel: NO - [gpp] conforme ai cam del mattm: NO - Prezzo per unità di prodotto: 174,00 

- Unità di prodotto: Pezzo 
 

ALTRI ELEMENTI DELL’ORDINE 

Nome Valore 

MEPA – Termini di pagamento per 

fornitura prodotti 

30 GG Data Ricevimento Fattura 

 

RIEPILOGO ECONOMICO 

Oggetto Nome Commerciale Prezzo Unitario(€) Qta ordinata Prezzo 

complessivo 

(IVA esclusa) 

Aliquota 

IVA (%) 

1 Classificatore a 4 

cassetti con maniglia 

stampata colore grigio 

chiaro 

174,00 12 (Pezzo) 2088,00 € 22,00 

 

Totale Ordine (IVA esclusa) € 2088,00 

IVA € 459,36 

Totale Ordine (IVA inclusa) € 2547,36 

 

INFORMAZIONI DI CONSEGNA E FATTURAZIONE 

Indirizzo di Consegna P.ZZA CAVOUR, 23 – 60121 - ANCONA - (AN) 

Indirizzo di Fatturazione P.ZZA CAVOUR, 23 – 60121 - ANCONA - (AN) 

Intestatario Fattura ASSEMBLEA LEGISLATIVA DELLE MARCHE 

Codice Fiscale Intestatario Fattura 80006310421 

Partita IVA da Fatturare Non indicato 

Modalità di Pagamento Bonifico Bancario 
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NOTE ALL'ORDINE 
REFERENTE PER LA CONSEGNA: 

VASCO SALATI TEL. UFF 071 2298303  

EMAIL: VASCO.SALATI@REGIONE.MARCHE.IT 

 

DOCUMENTI ALLEGATI ALL'ORDINE 

Nessun allegato inserito 

 

DISCIPLINA ED ALTRI ELEMENTI APPLICABILI AL PRESENTE CONTRATTO 

Ai sensi di quanto disposto dagli artt. 46, 47, 48 e 49 delle Regole del Sistema di e-procurement della  Pubblica 

Amministrazione, nel rispetto della procedura di acquisto mediante Ordine Diretto, con il presente Ordine 

Diretto il Soggetto Aggiudicatore accetta l'offerta contenuta nel Catalogo del Fornitore con riferimento al 

bene/servizio sopra indicato. Ad eccezione delle ipotesi previste ai comma 3, 4, 5, 6 del citato art. 49, il contratto 

deve intendersi automaticamente concluso e composto, oltre che dal presente ordine diretto, dalle relative 

Condizioni generali ad esso applicabili ".Il presente documento di ordine è esente da registrazione fiscale, salvo 

che in caso d'uso. Per quanto non espressamente indicato, si rinvia a quanto disposto dalle predette Regole del 

Sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione. 

 


