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DECRETO DEL DIRIGENTE DEL SERVIZIO ATTIVITÀ AMMINISTRATIVA
##numero_data## 

Oggetto: AFFIDAMENTO, AI SENSI DELL’ART. 50, COMMA 1, LETT. B, D.LGS. N. 36/2023,DEL SERVIZIO 
DI IDEAZIONE E REALIZZAZIONE DI GRAFICA,INFOGRAFICA, VIDEOGRAFICA E SUPPORTO 
ATTIVITA’ SOCIAL ISTITUZIONALIDELL’ASSEMBLEA LEGISLATIVA DELLE MARCHE – ANNO 
2025 – CIG:B4B94858EB.

VISTO il documento istruttorio riportato in calce al presente decreto, dal quale si rileva la necessità di 
adottare il presente atto;

RITENUTO, per i motivi riportati nel predetto documento istruttorio e che vengono condivisi, di emanare 
il presente decreto;

VISTI gli articoli 8 e 10 della legge regionale 30 giugno 2003, n. 14 (Riorganizzazione della struttura 
amministrativa del Consiglio Regionale);

VISTA l’attestazione della copertura finanziaria del responsabile della posizione organizzativa “Risorse 
finanziarie” dell’Assemblea legislativa regionale;

DATO ATTO che è stata verificata l’insussistenza di situazioni anche potenziali di conflitto di interessi ai sensi 
dell’articolo 6 bis della legge 7 agosto 1990, n. 241 (Nuove norme sul procedimento amministrativo);

DECRETA

1. di prendere atto di quanto disposto dall’Ufficio di Presidenza con Determinazione n. 1254 assunta 
nella seduta del 29/10/2024 n. 169, successivamente integrata con Determinazione n. 1281 assunta 
nella seduta del 27/11/2024 n. 172;

2. di procedere all’affidamento, ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lettera b) del D. Lgs. n. 36/2023, del 
servizio di ideazione e realizzazione di grafica, infografica, videografica e supporto alle attività social 
istituzionali dell’Assemblea legislativa delle Marche tramite trattativa diretta sul Mercato Elettronico 
della Pubblica Amministrazione (MePA) Trattattiva Diretta n. 4901344,  in favore della YUMA 
COMUNICAZIONE S.R.L. (P.I. n. 02248130441) con sede in Ascoli Piceno – Via Perugia, n. 38;

3. di dare atto che il corrispettivo dovuto alla YUMA Comunicazione S.r.l. per le prestazioni oggetto del 
presente appalto ammonta ad Euro 12.000,00 oltre iva 22% e quindi complessivamente Euro 
14.640,00, come da offerta economica inserita dall’operatore economico sul portale Acquisti in Rete 
della Pubblica Amministrazione nell’ambito della Trattattiva Diretta n. 4901344 ed acquisita al prot. 
dell’Ente in data 10/12/2024 n. 8705;

4. di nominare la dott.ssa Barbara Raponi, in qualità di responsabile della Posizione Organizzativa 
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Acquisizione e Gestione di Beni e Servizi dell’Assemblea legislativa regionale, responsabile unico del 
progetto ai sensi dell’art. 15 del d.lgs n. 36/2023 s.m.i.;

5. di nominare Direttore dell’esecuzione del contratto, ai sensi dell’articolo 8 del Capitolato speciale 
descrittivo prestazionale, il Dott. Luca Battistoni, Responsabile Ufficio Stampa dell’Assemblea 
Legislativa delle Marche;

6. di stabilire che il servizio avrà la durata di anni 1 (uno) che decorrerà dalla data di avvio dell’esecuzione 
disposta dal Direttore dell’esecuzione ai sensi dell’articolo 8 del Capitolato speciale;

7. di dare atto che il contratto verrà stipulato mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale 
come previsto dell’art. 18, comma 1, del D. Lgs. 36/2023 ovvero in forma elettronica, all’interno del 
MePA;

8. che in attuazione dell’articolo 3 della Legge n. 136/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, 
integrato e modificato dalla Legge n. 217/2010 nonché sulla base delle indicazioni emanate 
dall’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture con determinazione 7 
luglio 2011, n. 4, aggiornata con deliberazione n. 585 del 19/12/2023,  si è provveduto a richiedere, 
per la fornitura in oggetto, all’interno del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) 
il seguente CIG:  B4B94858EB;

9. di prenotare, a favore della YUMA Comunicazione S.r.l.  con sede in Ascoli piceno – Via Perugia, 38 - 
P.I. n. 02248130441, secondo le modalità indicate dal principio applicato della contabilità finanziaria 
di cui all'allegato 4/2 del D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.i, la somma complessiva di Euro 14.640,00 
(imponibile 12.000,00 + IVA 22% pari a € 2.640,00) con imputazione al capitolo 101103/9 
(Comunicazione istituzionale in modalità web) codice Siope 1.03.02.99.013 - del bilancio finanziario 
gestionale 2024/2026 dell’Assemblea legislativa regionale, per l’annualità 2025;

10. di dichiarare in ordine all’esigibilità dell’obbligazione giuridica regolarmente perfezionata che la 
spesa di Euro 14.640,00 è da imputare all’esercizio 2025;

11. di avere accertato, ai sensi e per gli effetti di cui al comma 6 dell’articolo 56 del decreto legislativo 
23 giugno 2011, n. 118 che il cronoprogramma dei pagamenti, da effettuarsi alle scadenze 
sottoindicate, è compatibile con il relativo stanziamento di bilancio e di cassa

 Giugno 2025 Euro 7.320,00 (imponibile Euro 6.000,00 + IVA 22% pari a € 1.320,00)
 Dicembre 2025 Euro 7.320,00 (imponibile Euro 6.000,00 + IVA 22% pari a € 1.320,00);

12. di provvedere con successivi atti alla liquidazione delle fatture che verranno emesse dalla YUMA 
Comunicazione S.r.l. per il servizio di ideazione e realizzazione di grafica, infografica, videografica e 
supporto alle attività social istituzionali dell’Assemblea legislativa delle Marche, in due rate (entro il 
mese di giugno 2025 ed entro il mese di dicembre 2025) previo accertamento della regolare 
esecuzione dei servizi da parte del Direttore dell’Esecuzione e secondo le disposizioni di cui al 
Capitolato speciale descrittivo e prestazionale; 

13.di dare mandato ai competenti uffici del Servizio Attività Amministrativa di porre in essere tutti gli 
adempimenti conseguenti al presente atto.
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Il dirigente
(Fabio Stronati)

Documento informatico firmato digitalmente 
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DOCUMENTO ISTRUTTORIO

Normativa e principali atti di riferimento
 Legge 07 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;
 Legge 13 agosto 2010, n. 136 (Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in 

materia di normativa antimafia), con particolare riferimento all’articolo 3;
 Decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 (Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi 

contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli 
articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42); 

 Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 (Codice dei Contratti Pubblici);
 Legge regionale 30 giugno 2003, n. 14 (Riorganizzazione della struttura amministrativa del Consiglio 

regionale). Articoli 8 e 10; 
 Deliberazione dell’Ufficio di presidenza n. 359/122 del 4 luglio 2023 (Modifica della deliberazione 

n. 63 del 23.03.2021 “Adozione del nuovo atto di organizzazione degli uffici dell'Assemblea 
legislativa regionale”); 

 Deliberazione dell’Ufficio di presidenza n. 361/122 del 04/07/2023 “L.R. 30.06.2003 N. 14 ART. 7, 
COMMA 5 – Conferimento dell’incarico di Dirigente del servizio “Attivita’ Amministrativa”. 
Conferimento incarichi ad interim di Dirigente delle posizioni di funzione “contabilità e bilancio” e 
“contratti”;

 Deliberazione amministrativa n. 63 approvata dall’Assemblea legislativa regionale del 21 dicembre 
2023 (Bilancio di previsione finanziario 2024/2026 dell’Assemblea legislativa regionale. Programma 
annuale e triennale di attività e di gestione 2024/2026 dell’Assemblea legislativa regionale);

 Legge regionale 28 dicembre 2023, n. 26 (Bilancio di previsione 2024-2026);
 Deliberazione dell’Ufficio di Presidenza n. 414/143 del 16 gennaio 2024 (Bilancio finanziario 

gestionale 2024-2026 dell’Assemblea legislativa regionale. Modifica del documento tecnico di 
accompagnamento di spesa, aggiornamento delle previsioni di cassa);

 Decreto del dirigente del Servizio “Attività Amministrativa” n. 217 del 21 luglio 2023 (Avvio 
procedura ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. B, D.lgs. N. 36/2023 per affidamento servizio di 
ideazione e realizzazione di grafica, infografica, videografica e supporto attività social istituzionali 
dell’Assemblea legislativa delle Marche, per la durata di 12 mesi – CIG: Z123BF8BA6).

 Decreto del dirigente del Servizio “Attività Amministrativa” n. 293 del 02 ottobre 2023 
(Aggiudicazione procedura ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. B, D.lgs. N. 36/2023 per affidamento 
servizio di ideazione e realizzazione di grafica, infografica, videografica e supporto attività social 
istituzionali dell’Assemblea legislativa delle Marche, per la durata di 12 mesi – CIG: Z123BF8BA6).

 Determinazione Ufficio di Presidenza n. 1254 assunta nella seduta del 29/10/2024 n. 169;
 Determinazione Ufficio di Presidenza n. 1281 assunta nella seduta del 27/11/2024 n. 172.
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Motivazione 

In considerazione di quanto disposto dall’Ufficio di Presidenza con determinazione a verbale n. 759, 
assunta nella seduta del 14 febbraio 2023 n. 103, con decreto del dirigente dell’allora Servizio 
Progrmmazione finanziaria e contratti n. 67 del 28 febbraio 2023, veniva avviata un’indagine di mercato 
finalizzata all’individuazione di possibili operatori economici da invitare a procedure per l’affidamento 
del servizio di ideazione e realizzazione di grafica, infografica, videografica e supporto alle attività social 
istituzionali dell’Assemblea legislativa delle Marche. La durata dell’appalto veniva determinata in 12 
(dodici) mesi per un importo complessivo presunto di Euro 24.500,00.
In risposta all’Avviso pubblico contenente le modalità ed i tempi di espletamento dell’indagine di 
mercato, pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente e dell’Osservatorio regionale, pervenivano n. 22 
manifestazioni di interesse da parte di professionisti, iscritti al MePA sotto la categoria “Marketing, 
comunicazione, pubblicità, social media, ricerche di mercato”.

Successivamente, con decreto del Dirigente del Servizio “Attività Amministrativa” n. 217 del 21 luglio 
2023, veniva avviata una procedura per l’affidamento annuale del servizio in oggetto, mediante Richiesta 
di Offerta (RDO) all’interno della piattaforma telematica del mercato elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA) per un valore complessivo presunto di Euro 24.500,00, esclusa IVA, da 
aggiudicarsi con il criterio del minor prezzo.

In data 24/07/2023, la Richiesta di Offerta (RdO n. 3653542) veniva trasmessa ai medesimi operatori 
economici che avevano manifestato l’interesse a partecipare alla gara in esito alla indagine di mercato. 
Entro il termine per la presentazione delle offerte, pervenivano al protocollo dell’Ente n. 7 offerte. 
Conseguentemente all’apertura delle buste tecniche ed economiche la piattaforma telematica del Mepa 
generava automaticamente la graduatoria dei concorrenti ammessi, dalla quale risultava aggiudicataria 
del servizio, per effetto dell’applicazione del criterio del minor prezzo, la YUMA COMUNICAZIONE S.R.L. 
con sede in Ascoli Piceno (importo offerto Euro 12.005,00, IVA esclusa – CIG Z123BF8BA6).

Con decreto del Dirigente del Servizio “Attività Amministrativa” n. 293 del 02 ottobre 2023 le attività di 
comunicazione e grafica istituzionale venivano aggiudicate, ai sensi dell’articolo 17, comma 5, del D. Lgs. 
n. 36/2023, alla YUMA Comunicazione S.r.l. per una durata di un anno ed  un corrispettivo complessivo 
di Euro 14.646,10 iva 22%  inclusa. Con verbale di avvio del servizio in data 06/10/2023 il Direttore 
dell’esecuzione disponeva quale data di decorrenza delle prestazioni il 09/10/2023 e termine il 
08/10/2024.

In considerazione della scadenza dell’appalto e dell’esigenza di garantire la continuità del servizio, con 
Determinazione n. 1254 assunta nella seduta del 29/10/2024 n. 169 successivamente integrata con 
Determinazione n. 1281 assunta nella seduta del 27/11/2024 n. 172, l’Ufficio di Presidenza stabiliva di 
prorogare, nel rispetto delle previsioni di cui all’art. 49 del Codice dei Contratti pubblici, per dodici mesi, 
alle medesime precedenti condizioni, l’affidamento del servizio di ideazione e realizzazione di grafica, 
infografica, videografica e supporto alle attività social istituzionali, alla YUMA Comunicazione S.r.l. Con i 
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citati provvedimenti si demandava, altresì, al Servizio Attività Amministrativa l’avvio della procedura per 
l’affidamento del servizio ed i conseguenti adempimenti.

Secondo quanto disposto dall’art. 49, comma 5, del Codice dei Contratti pubblici le Stazioni Appaltanti 
non applicano il principio di rotazione quando l’indagine di mercato sia stata effettuata senza porre limiti 
al numero di operatori economici in possesso dei requisiti richiesti da invitare alla successiva procedura 
negoziata. 
Nel caso specifico, l’individuazione dell’affidatario era stata preceduta da una indagine di mercato aperta 
– senza limiti, appunto - a tutti gli operatori economici in possesso dei requisiti necessari allo svolgimento 
del servizio, con pubblicazione e diffusione dell’avviso sia sul sito istituzionale che presso l’osservatorio 
regionale. Anche la successiva procedura negoziata, condotta sul MePA, era stata estesa a tutti coloro 
che avevano già espresso l’interesse a partecipare alla procedura di affidamento del servizio.
Si ritiene quindi soddisfatto il requisito richiesto dal predetto comma 5 dell’art. 49 D. Lgs. n. 36/2023 e, 
per l’effetto, di poter procedere, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del Codice, all’affidamento delle 
attività di comunicazione grafica e di supporto social dell’Assemblea, alla YUMA Comunicazione S.r.l. 
Società costituita da personale esperto nei vari settori della comunicazione pubblica istituzionale e che  
ha svolto l’appalto, nell’annualità 2023/2024, con accuretezza, puntualità e professionalità, come 
comprovato dalle attestazioni di regolare esecuzione del servizio rilasciate dal Direttore dell’Esecuzione 
del contratto e conservate agli atti.

Ciò premesso e valutato, l’Ufficio “Acquisizione e gestione di beni e servizi” ha contattato per le vie brevi 
la predetta società la quale si è resa disponibile a svolgere i servizi di ideazione e realizzazione di grafica, 
infografica, videografica e supporto alle attività social istituzionali ai medesimi patti e condizioni di cui al 
precedente affidamento.
Nel Capitolato speciale descrittivo e prestazionale sono contenute le modalità ed i tempi di esecuzione 
della prestazione la quale si svolgerà nell’arco di un anno, a decorrere dalla data di avvio dell’esecuzione 
disposta dal D.E.C. L’importo complessivo, presunto, dell’appalto ammonta ad € 12.000,00 iva esclusa. 
L’appalto sarà oggetto a verifica di conformità in corso d’opera ed il corrispettivo verrà erogato previa 
acquisizione di una relazione esplicativa sulle principali attività svolte nel periodo di riferimento. 

In data 03/12/2024 si è provveduto ad avviare sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MePA) con la YUMA Comunicazione S.r.l.  (P.I. n. 02248130441) con sede in Ascoli Piceno, Via Perugia, 
38 - la trattativa diretta n.  4901344 con scadenza per la presentazione dell’offerta economica per il 
giorno 09/12/2024. 

Alla scadenza stabilita l’operatore economico ha trasmesso l’offerta economica, ammontante ad € 
12.000,00 esclusa iva nonché il capitolato speciale descrittivo e prestazionale, sottoscritto digitalmente 
per conferma ed accettazione (documentazione acquisita agli atti al prot. n. 8705 del 10/12/2024).

Tramite la piattaforma MePA sono state acquisite altresì le autodichiarazioni, ai sensi del D.P.R. n. 
445/2000 ss.mm.ii., in ordine al possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 94 e ss. del 
D. Lgs. n. 36/2023 nonché la comunicazione in ordine agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 
cui alla L. 136/2010 e ss.mm.ii.
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In attuazione dell’articolo 3 della Legge n. 136/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, 
integrato e modificato dalla Legge n. 217/2010 nonché sulla base delle indicazioni emanate dall’Autorità 
per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, da ultimo con determinazione 7 luglio 
2011, n. 4 poi aggiornata con deliberazione n. 585 del 19/12/2023,  si è provveduto a richiedere, per il 
servizio in oggetto, il seguente CIG:  B4B94858EB. 

D’ufficio è stata verificata l’assenza, a carico dell’operatore economico individuato, di annotazioni nel 
casellario informatico tenuto dall’ANAC e l’inesistenza di procedure concorsuali in corso o pregresse 
iscritte  nel Registro delle Imprese; è stata altresì accertata la regolarità previdenziale e contributiva INPS 
e INAIL dell’affidatario mediante acquisizione del Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC) 
con scadenza validità 04/03/2025.

Il contratto con la società individuata, essendo l’affidamento di importo non superiore ad € 40.000,00, 
verrà stipulato, all’interno del MePA, mediante corrispondenza secondo l’uso commerciale come 
previsto dell’art. 18, comma 1, del D. Lgs. 36/2023.

Per il modico valore dell’appalto, l’affidabilità dell’Azienda e per la particolare tipologia della fornitura 
non verrà richiesta alcuna garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D. Lgs. n. 36/2023.

Si da atto che la fornitura in oggetto non riveste un interesse transfrontaliero certo, secondo quanto 
previsto dall’articolo 48, comma 2, del Decreto Legislativo 36/2023, anche in considerazione del suo 
modesto valore. 

Alla luce di quanto sopra esposto si propone di aggiudicare alla YUMA COMUNICAZIONE SRL i servizi di 
comunicazione pubblica istituzionali come sopra meglio individuati, per la durata di 12 (dodici) mesi, 
verso il corrispettivo di euro 12.000,00 (IVA esclusa).

Per l’appalto in parola occorre prenotare, a favore della YUMA Comunicazione S.r.l.  con sede in Ascoli 
piceno – Via Perugia, 38 - P.I. n. 02248130441, secondo le modalità indicate dal principio applicato della 
contabilità finanziaria di cui all'allegato 4/2 del D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.i, la somma complessiva di Euro 
14.640,00 (imponibile 12.000,00 + IVA 22% pari a € 2.640,00) con imputazione della stessa al capitolo 
101103/9 (Comunicazione istituzionale in modalità web) codice Siope 1.03.02.99.013 - del bilancio 
finanziario gestionale 2024/2026 dell’Assemblea legislativa regionale, annualità 2025.

In ordine all’esigibilità dell’obbligazione giuridica regolarmente perfezionata si dà atto che la spesa di 
Euro 14.640,00 è da imputare nell’esercizio 2025.

Ai sensi e per gli effetti di cui al comma 6 dell’articolo 56 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 
il cronoprogramma dei pagamenti, da effettuarsi alle scadenze sottoindicate, è compatibile con i relativi 
stanziamenti di bilancio e di cassa:

 Giugno 2025 Euro 7.320,00 (imponibile Euro 6.000,00 + IVA 22% pari a € 1.320,00)
 Dicembre 2025 Euro 7.320,00 (imponibile Euro 6.000,00 + IVA 22% pari a € 1.320,00)

Con successivi atti si provvederà alla liquidazione delle fatture che verranno emesse dalla YUMA 
COMUNICAZIONE S.R.L. per il servizio in oggetto in due rate (giugno 2025 – dicembre 2025) previa 
attestazione della regolare esecuzione dei servizi da parte del Direttore dell’esecuzione che verrà 
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nominato con il presente provvedimento.  

I competenti uffici del Servizio Attività Amministrativa porranno in essere tutti gli adempimenti 
conseguenti al presente atto.

Esito dell’istruttoria

Date le risultanze dell’istruttoria svolta e sintetizzata nel presente documento istruttorio si propone 
l’adozione di conforme decreto.

Il sottoscritto, infine, visti l’articolo 6 bis della legge 7 agosto 1990, n. 241 (Nuove norme sul 
procedimento amministrativo) e gli articoli 6 e 7 del decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 
2013 n. 62 (Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma 
dell’articolo 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165), dichiara, ai sensi dell’articolo 47 del 
decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 (Testo unico delle disposizioni 
legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa), che in relazione al presente 
provvedimento non si trova in situazioni anche potenziali di conflitto di interessi.

Il responsabile del procedimento
         (Barbara Raponi)

Documento informatico firmato digitalmente

ALLEGATI
Non ci sono allegati.
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