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                  Servizio Programmazione finanziaria e contratti 

 

CONDIZIONI PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI RACCOLTA LAVORAZIONE E RECAPITO 

DEGLI INVII POSTALI DELL’ ASSEMBLEA LEGISLATIVA DELLE MARCHE PER LA DURATA DI 36 

MESI DECORRENTI PRESUMIBILMENTE DAL 16 GENNAIO 2022 - CIG. N.: Z99346F6AE 

 

ART. 1 - OGGETTO 

La Richiesta di Offerta ha per oggetto l’affidamento dei seguenti servizi: 

 

SERVIZIO POSTA EASY : 

• pesatura e affrancatura di tutta la corrispondenza (registrata e non registrata), 

quantificata, per la durata contrattuale di 36 mesi, entro un volume complessivo stimato 

di 5.000 pezzi;  

• prelavorazione della posta registrata e non registrata (raccomandate A/R, pieghi di libro 

A/R, 1 e posta4Pro raccomandate 1 business) 

Si precisa che tutte le restanti attività propedeutiche alla spedizione della posta (comprese le 

raccomandate 1 business con prova di consegna) vengono effettuate dai singoli uffici 

consiliari. Poste Italiane Spa provvede, senza costi aggiuntivi per l’Assemblea legislativa 

regionale, a fornire la modulistica necessaria (es. cartoline per avviso di ricevimento, 

ricevute di accettazione, distinte, etichette, etc) rimanendo a carico dell’Assemblea 

legislativa regionale gli oneri di confezionamento secondo gli standard e i formati delle 

diverse tipologie e di compilazione della modulistica.  

Per il periodo dal 16 gennaio 2022 al 15 gennaio 2025 si stima di dover spedire: 

• 4.300 posta ordinaria e/o prioritaria  

•    500 raccomandate AR 

•    200 pieghi di libri AR 

 

SERVIZIO DI PICK UP LIGHT: 

• prelievo di tutta la corrispondenza in partenza da effettuare una volta al giorno, dal 

lunedì al venerdì compreso, preferibilmente tra le ore 13.30 e le ore 14.00 (con 

esclusione dei giorni festivi o di eventuali giornate di chiusura degli uffici dell’Assemblea 

legislativa previa comunicazione da parte della stessa), presso la sede consiliare di Piazza 

Cavour n. 23 – Ancona (Palazzo delle Marche). 

La corrispondenza in partenza, predisposta dai singoli uffici consiliari, viene consegnata al 

personale di Poste Italiane Spa accompagnata dalla relativa distinta di consegna riportante 

l’indicazione dell’ufficio che richiede la spedizione, il numero degli invii distinti per tipologia 

e la data; la posta registrata, già munita dell’avviso di ricevimento compilato con i dati del 
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mittente e del destinatario, è accompagnata anche da un elenco contenente i nominativi ed 

indirizzi dei destinatari. 

La raccolta della posta si perfeziona con l’apposizione della firma in calce alla distinta da 

parte di Poste Italiane Spa. 

 

SERVIZIO DI CONSEGNA A DOMICILIO: 

• Consegna giornaliera presso la sede consiliare di Piazza Cavour n. 23 – Ancona (Palazzo 

delle Marche) dal lunedì al venerdì (con esclusione di eventuali giornate di chiusura degli 

uffici dell’Assemblea legislativa regionale previa comunicazione da parte della stessa) tra 

le ore 8.00 e le ore 9.00 di tutta la corrispondenza in arrivo e delle comunicazioni di 

ritorno (avvisi di ricevimento delle raccomandate, plichi inesitati con la motivazione 

della mancata consegna). 

Poste Italiane Spa deve altresì consegnare le distinte, debitamente compilate e sottoscritte, 

della corrispondenza presa in carico il giorno precedente con i relativi costi differenziati per 

tipologia di invii e peso. 

Tutta la corrispondenza deve essere trasportata in appositi contenitori forniti da Poste 

Italiane Spa. 

 

RENDICONTAZIONE GIORNALIERA E MENSILE per CENTRI DI COSTO: 

Poste Italiane Spa deve fornire: 

- una rendicontazione giornaliera, generata anche con strumenti informatici,  degli invii 

effettuati con dettaglio della tipologia di posta con specifica del n. di pezzi, del peso e 

del costo addebitato. L’obbligo di rendicontazione giornaliera potrà essere assolto da 

Poste Italiane Spa anche mediante restituzione delle suddette distinte di spedizione 

purché comprensive di tutte le informazioni. 

- una rendicontazione mensile riepilogativa della rendicontazione giornaliera, con 

contabilizzazione dei servizi erogati per ciascun centro di costo nel mese di riferimento. 

Le rendicontazioni mensili dovranno essere presentate all’Assemblea al fine 

dell’approvazione e, quindi, allegate alla relativa fattura elettronica. Le rendicontazioni 

mensili e le relative fatture elettroniche dovranno essere emesse separatamente per 

ciascun centro di costo; a tal fine, in fase di avvio del servizio, l’Assemblea legislativa 

regionale comunicherà i centri di costo (nel numero massimo di quattro) che dovranno 

essere utilizzati. 

 

ART. 2 - DURATA DEL CONTRATT0 

Il contratto di affidamento dei servizi di cui all’art. 1, del quale il presente documento 

costituisce parte integrante, sottoscritto con firma digitale dal Dirigente del Servizio 
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Programmazione finanziaria e Contratti, in qualità di Punto Ordinante dell’Assemblea 

legislativa regionale, decorre presumibilmente dal 16 gennaio 2022 al 15 gennaio 2025. 

Il contratto potrà essere prorogato per un massimo di mesi 6 (sei) per consentire 

l’espletamento di procedure di gara per l’individuazione di un nuovo contraente. In tal caso 

l’operatore economico è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli 

stessi prezzi, patti e condizioni.  

 

ART. 3 – IMPORTO DEL CONTRATTO  

L’importo massimo disponibile per l’esecuzione del servizio è pari ad Euro 35.000,00 (IVA 

esclusa) comprensivo delle lavorazioni e del costo dell’affrancatura. 

Tale importo ha un valore puramente indicativo e non vincola in nessun modo l’Assemblea 

legislativa regionale che corrisponderà a Poste Italiane Spa esclusivamente gli importi dovuti 

per il numero dei pezzi effettivamente lavorati nel periodo di durata contrattuale. 

 

ART. 4 - LUOGO DI RITIRO DELLA CORRISPONDENZA IN PARTENZA  

Tutta la corrispondenza in partenza dovrà essere prelevata presso la sede consiliare di Piazza 

Cavour n. 23 – Ancona (Palazzo delle Marche) dal lunedì al venerdì compreso nella fascia 

oraria 13.30 - 14.00 (con esclusione dei giorni festivi e di eventuali altre giornate di chiusura 

degli uffici dell’Assemblea legislativa previa comunicazione da parte della stessa). 

 

ART. 5 - LUOGO DI CONSEGNA DELLA CORRISPONDENZA IN ARRIVO  

Tutta la corrispondenza in arrivo dovrà essere consegnata presso la sede consiliare di Piazza 

Cavour n. 23 – Ancona (Palazzo delle Marche) dal lunedì al venerdì compreso nella fascia 

oraria 8.00 - 9.00 (con esclusione dei giorni festivi e di eventuali altre giornate di chiusura 

degli uffici dell’Assemblea legislativa previa comunicazione da parte della stessa). 

 

ART. 6 - CRITERIO D’AFFIDAMENTO 

I prezzi unitari offerti per i servizi richiesti non potranno essere superiori a quelli pubblicati 

sul sito: www.poste.it – sezione per le amministrazioni pubbliche – contratto posta easy. 

Le tariffe postali applicate non potranno essere superiori a quelle denominate “interventi su 

servizi postali universali per l’interno e l’estero” (aggiornate al 03/2021) e presenti sul sito: 

https://www.poste.it - sezione per le amministrazioni pubbliche – contratto Posta Easy, Pick 

Up e Consegna a Domicilio. 

 

ART. 7 OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO  

Per lo svolgimento dei servizi di cui all’art. 1 l’Assemblea legislativa regionale s’impegna a 

compilare, ad ogni spedizione, tutta la modulistica eventualmente richiesta da Poste Italiane 

Spa.  
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ART. 8 CONDIZIONI PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO  

Si richiamano le condizioni generali di contratto allegate alla documentazione contenute nel 

bando del Mercato elettronico della pubblica amministrazione (Me.Pa) “Servizi Postali”. 

In considerazione della tipologia dei servizi richiesti, nonché della solidità dell’operatore 

economico, Poste Italiane Spa, con cui è stata avviata la contrattazione per l’affidamento del 

servizio di cui all’art. 1, non si procederà, ai sensi dell’art. 103, comma 11 del D. Lgs. 

50/2016, alla richiesta della garanzia definitiva.        

 

ART. 9 - PAGAMENTO 

Il pagamento dei servizi sarà posticipato ed effettuato, entro trenta giorni dalla data di 

ricevimento delle fatture elettroniche, corredate dalla rendicontazione mensile di cui all’art. 

1, e comunque previa verifica della regolarità del DURC. 

I termini di pagamento decorrono dalla data di acquisizione delle fatture al protocollo 

informatico dell’Assemblea legislativa regionale. 

Le fatture dovranno essere suddivise per centri di costo ed intestate a Consiglio – Assemblea 

legislativa regionale C.F. 80006310421 Piazza Cavour n. 23 - Ancona (Codice Univoco 

Ufficio: UF3HT6). 

 

ART. 10 – TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Poste Italiane Spa, in persona del legale rappresentante, si assume l’obbligo della 

tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010, n. 136, pena la nullità assoluta 

del contratto. 

Poste Italia Spa si obbliga a comunicare gli estremi identificativi del conto corrente 

dedicato di cui all’art. 3 della L. 136/2010, nonché le generalità ed il codice fiscale delle 

persone delegate ad operare sul predetto conto corrente. 

Qualora le transazioni relative al presente contratto siano eseguite senza avvalersi di banche 

o della società Poste Italiane SPA, il presente contratto si intende risolto di diritto, secondo 

quanto previsto dall’art. 3, comma 8, della L. 136/2010. 

Poste Italiane Spa, si obbliga altresì ad inserire nei contratti sottoscritti con i subappaltatori o 

i subcontraenti, a pena di nullità assoluta, un’apposita clausola con la quale ciascuno di essi 

assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto 2010 n. 136. 

L’Impresa che ha notizia dell’inadempimento della propria controparte agli obblighi di 

tracciabilità finanziaria procede all’immediata risoluzione del rapporto contrattuale, 

informandone contestualmente l’Amministrazione Contraente. 

Poste Italiane Spa, si obbliga e garantisce che nei contratti sottoscritti con i subcontraenti, 

verrà assunta dalle predette controparti l’obbligazione specifica di risoluzione immediata del 

relativo rapporto contrattuale nel caso in cui questi abbiano notizia dell’inadempimento 
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della propria controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria, con contestuale obbligo di 

informazione nei confronti della Amministrazione Contraente. 

Per tutto quanto non espressamente previsto, restano ferme le disposizioni di cui all’art. 3 

della L. 13/08/2010 n. 136. 

 

ART. 11 - DISPOSIZIONI FINALI      

Con riferimento allo svolgimento dei servizi richiesti si richiama la Carta del Servizio Postale 

Universale di Poste Italiane redatta in conformità all'art. 12 del D. Lgs. 261/1999 ed alle 

delibere dell'Autorità di regolamentazione del settore postale n. 184/13/CONS e n. 

413/14/CONS, pubblicata sul sito www.poste.it. 

 

 


